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 Warszawa, dnia 06.03.2026 r. 

 

nr zgłoszenia: BB/06/03/2026 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

 

Szanowni Państwo, 

 
Fundacja WWF Polska zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty na realizację usługi w zakresie 

sprzątania i utrzymania w czystości pomieszczeń biurowych, sanitariatów, korytarzy i ciągów 

komunikacyjnych oraz terenu przyległego do siedziby Fundacji WWF Polska znajdującej się przy ul. 

Usypiskowej 11 w Warszawie oraz zapewnienie artykułów sanitarno-higienicznych do pomieszczeń w 

Obiekcie. 

 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego. 

 
I. Warunki udziału w zapytaniu:  

 
1) Zamawiający wymaga, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania, aby 

Wykonawca oświadczył na wzorze stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania, iż nie jest 
powiązany z Zamawiającym osobowo i kapitałowo. 
 

II. Dokumenty wymagane do złożenia oferty oraz w celu potwierdzenia spełnienia warunków: 

1) Formularz oferty wraz z kosztorysem świadczonych usług (załącznik nr 2). 
2) Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań kapitałowych lub osobowych (załącznik nr 3); 
3) Klauzula informacyjna RODO (załącznik nr 4); 
4) Udokumentowane doświadczenie Wykonawcy w postaci potwierdzenia świadczonych usług 

sprzątania pomieszczeń/obiektów z zachowaniem świadomości środowiskowej oraz stosowaniem 
certyfikowanych ekologicznych/ biodegradowalnych artykułów sanitarno-
higienicznych  (referencje, certyfikaty, odbyte szkolenia). 

 
III. Kryteria oceny ofert i wyboru Wykonawcy 

     Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie kryterium wyboru:  

 

Lp. Nazwa kryterium Waga (punkty) 

1 Doświadczenie w świadczonych usługach 
 

50 

2 Cena brutto 30 
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3 Przedstawienie certyfikatu środowiskowego ISO 
9001/14001 

20 

  

• Cena brutto: Cenę należy obliczyć w taki sposób, aby obejmowała wszelkie koszty, jakie poniesie 
Zamawiający w celu należytego wykonania przedmiotu zamówienia. Należy ją podać w kwocie 
brutto w polskich złotych. Wszystkie czynności związane z obliczeniem ceny i mające wpływ na 
jej wysokość, Wykonawca powinien wykonać z należytą starannością.  

Cena brutto – maks. 30 pkt 

Liczba punktów za kryterium zostanie obliczona według wzoru: Pc = (Cmin/Cbad) x 30 

gdzie: 

Cmin – najniższa cena brutto spośród wszystkich ważnych ofert 

Cbad – cena brutto oferty badanej 

• Doświadczenie w świadczonych usługach: udokumentowane doświadczenie Wykonawcy  
w postaci potwierdzenia świadczonych usług sprzątania pomieszczeń/obiektów z zachowaniem 
świadomości środowiskowej (Listy referencyjne) 
 

              Doświadczenie w przedmiotowych pracach: maks. 50 pkt 
 
Referencje z świadczonych usług: 
1 list referencyjny – 20 pkt 
2 listy referencyjne – 30 pkt 
3 listy referencyjne – 40 pkt 
>4 listy referencyjne – 50 pkt 
 
 

• Przedstawienie certyfikatu środowiskowego ISO 9001/14001.- 20 pkt 

• – . 
 
 

IV. Sposób i termin składania ofert 
 

1. Oferty należy przesłać drogą elektroniczną na adres: zkrawczyk@wwf.pl; bbrozdowski@wwf.pl  

2. Ofertę należy złożyć w terminie do 31.03.2026 r. 

3. Oferty złożone po terminie mogą nie być rozpatrywane.  

4. Oferta składana mailowo w temacie wiadomości powinna odwoływać się do numeru referencyjnego 

Zapytania ofertowego BB/06/03/2026 

 

V. Uwagi końcowe 
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1. Zamawiający dopuszcza przeprowadzenie negocjacji z wybranymi Wykonawcami co do zakresu 
zamówienia oraz ceny.  

2. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych.  

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia zapytania bez podania przyczyny. 
W przypadku unieważnienia, Zamawiający nie ponosi kosztów przygotowania ofert przez 
Oferentów. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wybrania więcej niż jednego Wykonawcy. 
5. W toku badania i oceny przedstawionych ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców 

wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, jak również Zamawiający jest uprawniony na każdym 
etapie postępowania zwrócić się do Wykonawców o uzupełnienie dokumentów niezbędnych do 
prawidłowej oceny złożonej oferty. 

6. Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści przedmiotowego 
zapytania ofertowego 
 

Załącznikami do zapytania ofertowego:  

Oznaczenie załącznika  Nazwa Załącznika  

Załącznik nr 1 Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 1a Zakres prac i częstotliwość 

Załącznik nr 2 Formularz ofertowy 

Załącznik nr 3 Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych 

Załącznik nr 4 Klauzula Informacyjna RODO 

 


