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nr zgtoszenia: AF/11/1/09/2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

Szanowni Panstwo,

Fundacja WWF Polska zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty na realizacje ttumaczen pisemnych

w tym ttumaczen symultanicznych.

Opis przedmiotu ustugi:

Fundacja WWF zamierza zawrze¢ umowe / umowy ramowg/e na okres 3 lat z Wykonawcg /
Wykonawcami, na realizacje ttumaczen pisemnych z jezyka polskiego na jezyk angielski; z jezyka
angielskiego na jezyk polski (w tym tlumaczen symultanicznych), itp., a takze dostarczanie
Zamawiajgcemu przygotowanych materiatéw w formie elektronicznej, zgodnie z warunkami
okreslonymi przez Zamawiajgcego w zamdwieniu czastkowym.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na cztery czesci:

1. Czes$¢ 1 - ttumaczenia z jezyka angielskiego na polski (jednostka ttumaczeniowa to 1800 znakdw
ze spacjami), realizacja w formie elektronicznej;

2. Cze$¢ 2 —tlumaczenia z jezyka polskiego na angielski (jednostka ttumaczeniowa to 1800 znakdw
ze spacjami), realizacja w formie elektronicznej;

3. Czes$¢ 3 - ttumaczenia symultaniczne: polski / angielski / polski, realizacja online lub w miejscu i
czasie wskazanym przez Zamawiajgcego; Oczekiwania: dostepno$é ttumaczy z doswiadczeniem;
mozliwo$¢ zapewnienia sprzetu (m.in. kabiny, zestawy stuchawkowe)

4. Czes$¢ 4 — ttumaczenia innych jezykdw obcych (jednostka ttumaczeniowa to 1800 znakdw ze
spacjami), w zaleznosci od potrzeb zleceniodawcy.

Wykonawca moze podjgc sie realizacji przedmiotu zamdwienia w catosci lub we wskazanej czesci.

Dodatkowe informacje:

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania zamdéwien zgodnie ze zleceniami Zamawiajgcego,
przekazywanymi Wykonawcy sukcesywnie wedtug potrzeb Zamawiajgcego, w sposdb oraz w terminach
okreslonych w zleceniu czgstkowym.

Umowa ramowa nie rodzi po stronie Wykonawcy roszczenia o udzielenie zlecenia, co znaczy, ze
ustalona kwota umowy nie musi zosta¢ wyczerpana by zrealizowac przedmiot umowy, jako catosci.
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Przedmiot zamdwien bedzie kazdorazowo okreslony przez Zamawiajgcego na zleceniu czgstkowym
(jako: ,,Druk zlecenia”). Wykonawca kazdorazowo bedzie okreslat termin realizacji zamdwienia i wycene
uwzgledniajgcy wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia i uzyskania zgody Zamawiajgcego
na zaproponowang cene.

I. Warunki udziatu w zapytaniu:

1. Zamawiajgcy wymaga, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania, aby
Wykonawca oswiadczyt na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania, iz nie jest
powigzany z Zamawiajgcym osobowo i kapitatowo.

Il. Dokumenty wymagane do ztozenia oferty oraz w celu potwierdzenia spetnienia warunkdéw:

1) Formularz oferty wraz z opisem Swiadczonych ustug (zatgcznik nr 1).

) Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (zatgcznik nr 2);
) Klauzula informacyjna RODO (zatacznik nr 3);
)

Udokumentowane doswiadczenie Wykonawcy (certyfikaty, referencje);

W N

lll. Kryteria oceny ofert i wyboru Wykonawcy

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium wyboru:

Lp. | Nazwa kryterium Waga
1 Oferta cenowa 40%
2 Doswiadczenie Wykonawcy 30%
3 Terminowosc i elastycznosé 30%

e Oferta cenowa: Cene nalezy obliczy¢ w taki sposdb, by obejmowata wszelkie koszty, jakie
poniesie Zamawiajgcy w celu nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia. Nalezy jg podaé w
kwocie brutto w polskich ztotych. Prosimy o wycene na podstawie formularza ofertowego
pomocnego do wyboru najkorzystniejszej oferty, podajac kwoty brutto.

e Wszystkie czynnosci zwigzane z obliczeniem ceny i majgce wptyw na jej wysokosé, Wykonawca
powinien wykonacd z nalezytg starannoscia.

e Doswiadczenie Wykonawcy/jakosé: przyktady realizowanych zamdwien, prezentacja portfolio,
certyfikaty.

e Terminowos¢ i elastycznosé: mozliwosé realizowania ttumaczen w krétkim czasie, szybkie
reagowanie na zlecenia ad hoc

IV. Sposdb i termin sktadania ofert

1. Oferty nalezy przestac¢ drogg elektroniczng na adres: afabisiak@wwf.pl
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Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 22.09.2025

Oferty ztozone po terminie mogg nie by¢ rozpatrywane.

Oferta sktadana mailowo w temacie wiadomosci powinna odwotywac sie do numeru referencyjnego
Zapytania ofertowego AF/11/1/09/2025

V. Uwagi koricowe

1. Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie negocjacji z wybranymi Wykonawcami co do zakresu
zamowienia oraz ceny.

2. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia zapytania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw przygotowania ofert przez
Oferentow.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ wybrania wiecej niz jednego Wykonawcy.

5. W toku badania i oceny przedstawionych ofert Zamawiajgcy moze zgada¢ od Wykonawcéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, jak réwniez Zamawiajgcy jest uprawniony na kazdym
etapie postepowania zwrdcic¢ sie do Wykonawcow o uzupetnienie dokumentéw niezbednych do
prawidtowe]j oceny ztozonej oferty.

6. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci przedmiotowego
zapytania ofertowego

Zatgcznikami do zapytania ofertowego:

Oznaczenie zatgcznika Nazwa Zatgcznika
Zatgcznik nr 1 Wzér formularza ofertowego
Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatgcznik nr 3 Klauzula Informacyjna RODO




