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nr zgtoszenia: AF/01/2025

ZAPYTANIE OFERTOWE
Szanowni Panstwo,

Fundacja WWF Polska zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty na wykonanie projektu graficznego,
sktadu i druku materiatéw w tym w szczegélnosci, ale nie wytgcznie:

1. Opracowanie projektu i druk raportéw / podrecznikdw / poradnikdw / ekspertyz / publikacji;

2. Opracowanie projektu i druk tablic / baneréw / wystaw / kalendarzy;

3. Opracowanie projektu i druk ulotek / tabliczek / teczek / certyfikatow / zaktadek / plakatow /
folderéw itp.;

Opracowanie projektu i druk komikséw;

Druk map i przewodnikow;

Druk roll-upow;
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Opracowanie graficzne / sktady lub przesktady z innych wersji;

a takze dostarczanie przygotowanych materiatéw Zamawiajgcemu, do siedziby Zamawiajgcego lub w

inne miejsce przez niego wskazane.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia:

- Sktad i druk raportu - 86 stron;

- Druk banneru 3,0x 1,4 m;

- Druk one-pageréw oraz teczek: 11 kartek formatu A4;
- Druk roll - upéw 100cm;

- Sktad i druk ekspertyzy — 44 strony;
- Sktad i druk podrecznika — 98 stron;
- Sktad i druk folderu — 4 strony;

- Druk opracowania - 52 strony;

- Druk komiksow - 44 strony;

- Druk zakfadek z zawieszkg;

- Druk map/ przewodnikow;
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- Druk nalepek: format 5x5 oraz 8x8;

- Opracowanie graficzne i druk kalendarzy 44x31 cm (12 stron + oktadka, pakowanie w koperty
kartonowe);

- Opracowanie i druk tabliczek informacyjnych A3;

- Inne.

Zgodnie z zasadami Fundacji zaleca sie, aby materiaty byty wyprodukowane w miare mozliwosci z
naturalnych i recyclikowalnych materiatéw, posiadajgcych certyfikacje:

° FSC —drewno, papier;

° PCBC — wyroby budowalne, chemiczne, medyczne, spozywcze, kosmetyki, rolnictwo, zabawki;

° EU Ecolabel — $rodki higieny osobistej, Srodki czystosci, tekstylia, obuwie, sprzet elektroniczny,
meble, turystyka;

° Ecocert — kosmetyki, Srodki czystosci, tekstylia, perfumy, zywnos¢;

° Fairtrade — kosmetyki, tekstylia, zywnos¢;

° OCS — tekstylia;

° GOTS — tekstylia.

Wykonawca moze podjac sie realizacji przedmiotu zamdwienia w catosci lub we wskazanej czesci.

Opis przedmiotu ustugi:

Fundacja WWF zamierza zawrze¢ umowe / umowy ramowa/e na okres 5 lat z Wykonawcg /
Wykonawcami na wykonanie projektu graficznego, sktadu i druku materiatéw, a takze dostarczanie
Zamawiajgcemu przygotowanych materiatéw, zgodnie z warunkami okreslonymi przez Zamawiajgcego
w zamowieniu czgstkowym.

Dodatkowe informacje:

1. Zamawiajgcy kazdorazowo bedzie przekazywat Wykonawcy projekty wydrukdw w elektronicznym
formacie do akceptacji.
2. Zamawiajacy kazdorazowo bedzie potwierdzat z wykonawcg termin realizacji.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania zamdwien zgodnie ze zleceniami Zamawiajgcego,
przekazywanymi Wykonawcy sukcesywnie wedfug potrzeb Zamawiajgcego, w sposdb oraz w terminach
okreslonych w zleceniu czgstkowym.

Umowa ramowa nie rodzi po stronie Wykonawcy roszczenia o udzielenie zlecenia, co znaczy, ze
ustalona kwota umowy nie musi zosta¢ wyczerpana by zrealizowa¢ przedmiot umowy, jako catosci.

Przedmiot zamowien bedzie kazdorazowo okreslony przez Zamawiajgcego na zleceniu czgstkowym
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(jako: ,,Druk zlecenia”). Wykonawca kazdorazowo bedzie okreslat termin realizacji zamowienia i wycene
uwzgledniajgcy wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia i uzyskania zgody Zamawiajgcego
na zaproponowang cene.

I. Warunki udziatu w zapytaniu:

1. Zamawiajgcy wymaga, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania, aby
Wykonawca oswiadczyt na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania, iz nie jest
powigzany z Zamawiajgcym osobowo i kapitatowo.

II. Dokumenty wymagane do ztoZzenia oferty oraz w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw:

1) Formularz oferty wraz z opisem Swiadczonych ustug (zatgcznik nr 1).

)
) Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (zatgcznik nr 2);
)
)
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Klauzula informacyjna RODO (zatacznik nr 3);
Udokumentowane doswiadczenie Wykonawcy;

N

lll. Kryteria oceny ofert i wyboru Wykonawcy

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium wyboru:

Lp. | Nazwa kryterium Waga
1 Oferta cenowa 30%
2 Doswiadczenie Wykonawcy 40%
3 Jakos¢ 30%

e Oferta cenowa okreslajgca: Cene nalezy obliczyé w taki sposdb, by obejmowata wszelkie
koszty, jakie poniesie Zamawiajacy w celu nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia.
Nalezy jg podaé w kwocie brutto w polskich ztotych. Prosimy o wycene na podstawie formularza
ofertowego pomocnego do wyboru najkorzystniejsze] oferty, podajgc kwoty brutto.

e Wszystkie czynnosci zwigzane z obliczeniem ceny i majgce wptyw na jej wysokosé, Wykonawca
powinien wykonad z nalezytg starannoscia.

e Doswiadczenie Wykonawcy/jakosé: przyktady realizowanych zamdwien, prezentacja portfolio,
certyfikaty.

IV. Sposdb i termin sktadania ofert

1. Oferty nalezy przesta¢ drogg elektroniczng na adres: afabisiak@wwf.pl; morkwiszewska@wwf.pl
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 3.02.2025 r.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
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4. Oferta sktadana mailowo w temacie wiadomosci powinna odwotywac sie do numeru referencyjnego
Zapytania ofertowego AF/01/2025

V. Uwagi koricowe

1. Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie negocjacji z wybranymi Wykonawcami co do zakresu
zamowienia oraz ceny.

2. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia zapytania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia, Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw zapytania.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wybrania wiecej niz jednego Wykonawcy.

5. W toku badania i oceny przedstawionych ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert, jak réwniez Zamawiajgcy jest uprawniony na kazdym
etapie postepowania zwréci¢ sie do Wykonawcodw o uzupetnienie dokumentdéw niezbednych do
prawidtowej oceny ztozonej oferty.

6. Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci przedmiotowego
zapytania ofertowego

Zatgcznikami do zapytania ofertowego:

Oznaczenie zatacznika Nazwa Zafgcznika
Zatgcznik nr 1 Wzor formularza ofertowego
Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatgcznik nr 3 Klauzula Informacyjna RODO




