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Nr zakupu nadany przez Zamawiajgcego: WYD/2024/03/01 z dnia 21.03.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE
na ustugi w zakresie sprzatania o zmniejszonym wplywie na srodowisko

l. Przedmiot zamoOwienia

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi w zakresie sprzatania i utrzymania w czystosci
pomieszczen biurowych, sanitariatéw, korytarzy i ciggdw komunikacyjnych oraz terenu przylegtego do
siedziby Fundacji WWF Polska znajdujgcej sie przy ul. Usypiskowej 11 w Warszawie oraz zapewnienie
artykutéw sanitarno-higienicznych do pomieszczen w Obiekcie.

Szczegdtowy zakres zadan i obowigzkéw Wykonawcy jest okreslony w zataczniku nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego — Opis Przedmiotu Zamdwienia

1. Termin wykonania zamdéwienia

Termin wykonania ustugi: od dnia 01.07.2024 r. do dnia 30.06.2027 r. Przedmiot zamodwienia
wykonywany bedzie standardowo w dniach: poniedziatki, srody i pigtki, w uzgodnionych godzinach, za
wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, o ktérych mowa w ustawie z dnia 18 stycznia 1951r. o dniach
wolnych od pracy (Dz. U. z 2015 r. poz.90), oraz utrzymania terenu przylegtego w czystosci (np. brak
$niegu, lodu) w okresie zimowym z czestotliwoscig zgodng z zapotrzebowaniem.

lll.  Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1. Oddelegujg do wykonania ustugi co najmniej jedng osobe zatrudniong na podstawie umowy o
pracy przez caty okres obowigzywania Umowy.

W trakcie realizacji Umowy Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych wobec
Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace
oraz jakosci wykonywanych prac okreslonych w zataczniku nr 1.

2. Posiadajg, udokumentowane, kompetencje oraz doswiadczenie w $wiadczeniu ustug sprzatania
pomieszczen z zachowaniem swiadomosci srodowiskowej, obejmujgce co najmnie;j:
e zastosowanie ekologicznych / biodegradowalych certyfikowanych artykutéw sanitarno-
higienicznych,
¢ szkolenia personelu prowadzone przez treneréw wewnetrznych lub zewnetrznych, obejmujace
aspekty srodowiskowe, takie jak prawidtowe rozcienczanie i dozowanie produktow do
czyszczenia, usuwanie sciekéw i sortowanie odpadow.

Na potwierdzenie spetnienia warunku wybrany Wykonawca przedstawi na wezwanie Zamawiajgcego
faktury zakupu ekologicznych/biodegradowalnych certyfikowanych artykutow sanitarno-higienicznych
oraz dokument potwierdzajgcy kompetencje 0séb realizujgcych zamodwienie.

Wymogi ekologiczne w zakresie wspdlnotowego oznakowania ekologicznego dla danego produktu musza
by¢ zgodne z:
» érodki do czyszczenia powierzchni twardych (DECYZJA KOMISJI (UE) 2017/1217 z dnia 23 czerwca
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2017 r.)

bibutka i produkty z bibutki (DECYZJA KOMISJI (UE) 2019/70 z dnia 11 stycznia 2019 r.)
detergenty pralnicze (DECYZJA KOMISJI (UE) 2011/264/UE z dnia 28 kwietnia 2011 r.)
detergenty do recznego zmywania naczyn (DECYZJA KOMISJI (UE) 2017/1214 z dnia 23 czerwca
2017r.)

detergenty do zmywarek do naczyn (DECYZJA KOMISJI (UE) 2017/1215 z dnia 23 czerwca 2017 r.)

YV VVV

3. Dysponujg procedurami operacyjnymi, ktore bedg stosowane podczas realizacji zamdwienia do:
3.1 Monitorowania i kontrolowania wskaznikow, ktére nalezy okresli¢ w ofercie. Monitorowanie powinno
odbywac sie co najmniej raz na 6 miesiecy w ciggu typowego dnia oraz obejmowacd nastepujace
wskazniki:
= liczba zastosowanych produktéw do czyszczenia (ze wskazaniem, czy w stosownych
przypadkach posiadajg oznaczenie ekologiczne — ich wspétczynnik rozcienczenia);
= zastosowane akcesoria do czyszczenia (rodzaj oraz czy sg produktami wielokrotnego
uzytku);
= jlo$¢ wody przeznaczonej na czynnosci zwigzane z czyszczeniem oraz miejsce jej zrzutu;
= wykorzystane urzadzenia energetyczne (ze wskazaniem ich klasy efektywnosci
energetycznej) oraz czas ich pracy;
= jlos¢ wytworzonych statych odpaddéw powstatych w wyniku czynnosci sprzgtania oraz
dziatania zwigzane z ich sortowaniem;
3.2. minimalizowania wptywu na srodowisko zwigzanego ze wskaznikami monitorowanymi i zapisanymi
w pkt 1, w dazeniu do okreslonego celu.

Na potwierdzenie spetnienia warunku wybrany Wykonawca przedstawi na wezwanie Zamawiajgcego
dokument potwierdzajgcy przeprowadzenie procedury operacyjnej zastosowanej podczas realizacji
zamoéwienia lub dokument potwierdzajgcy posiadanie certyfikatu 1ISO 9001.

IV. Dokumenty wymagane do ztozenia oferty oraz w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw
Oferta Wykonawcy na wzorze stanowigcym Zatacznik nr 2

Referencje na potwierdzenie wskazanego doswiadczenia

Dokument potwierdzajacy posiadanie praktyk zarzgdzania srodowiskowego

W e

V. Kryterium oceny ofert oraz ich wagi procentowe

a. Cena-50%
Doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci w zakresie sprzatania i utrzymania w
czystosci pomieszczen biurowych z zachowaniem swiadomosci Srodowiskowej — 30%
c. Praktyki zarzadzania sSrodowiskowego lub certyfikat 1ISO 9001 / 14001 — 20 %

Oceny zostang przydzielane na podstawie:
a. Ceny zawartej w zatgczniku nr 2 wedtug wzoru
b. Referencji dotgczonych do oferty. Ocena zostanie przydzielona zgodnie z ponizszym zatozeniem:
1 List referencyjny: 1 punkt; 2 listy referencyjne: 2 punkty; 3 listy referencyjne: 3 punkty. Maksymalnie
mozna uzyskac 3 punkty (1 pkt = 10%)
c. Dokumentu potwierdzajgcego posiadanie praktyk zarzgdzania srodowiskowego np. Certyfikat
ISO.



VI.
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Sposéb obliczania ceny

Cena bedzie zawierata wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamodwienia. Nalezy jg podaé w polskich
ztotych. Cena powinna by¢ ceng brutto, czyli zawiera¢ wszystkie optaty i podatki.

Wykonawca okresla cene realizacji zamodwienia poprzez wskazanie w formularzu kosztu catkowitego,
jaki poniesie Zamawiajacy.

VII. Termin i miejsce sktadania ofert

1.
2.
3.

VIII.

IX.

Oferte nalezy sktada¢ pocztg elektroniczng na adres: apomiotlo@wwf.pl

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 31.03.2024.

Oferta sktadana mailowo w temacie wiadomosci powinna odwotywac sie do numeru referencyjnego
Zapytania ofertowego.

W toku badania i oceny przedstawionych ofert Zamawiajgcy moze zagda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, jak réwniez Zamawiajgcy jest uprawniony na kazdym etapie
postepowania zwréci¢ sie do Wykonawcdw o uzupetnienie dokumentdw niezbednych do
prawidtowej oceny ztozonej oferty.

Uwagi koricowe

. Kupujacy dopuszcza przeprowadzenie negocjacji z wybranymi Wykonawcami (zgodnie z otrzymang

punktacjg), co do zakresu zamdwienia oraz ceny.

Wszyscy Dostawcy, ktérzy ztozg oferty zostang powiadomieni o wynikach postepowania, a wybrany
Wykonawca dodatkowo zostanie poinformowany o terminie i miejscu podpisania umowy.

Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych.

Kupujacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia zapytania bez podania przyczyny. W przypadku
uniewaznienia, Kupujacy nie ponosi kosztow zapytania.

. W toku badania i oceny przedstawionych ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert, jak réwniez Zamawiajgcy jest uprawniony na kazdym etapie
postepowania zwrdci¢ sie do Wykonawcdéw o uzupetnienie dokumentédw niezbednych do
prawidtowej oceny ztozonej oferty. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdcié sie do Zamawiajgcego o
wyjasnienie tresci przedmiotowego zapytania ofertowego. Pytania Oferenta muszg by¢ wystane na
adres email: apomiotlo@wwf.pl

Zataczniki do zapytania ofertowego

Zatgcznikami do niniejszego zapytania ofertowego sg nastepujgce wzory:

Oznaczenie zatacznika | Nazwa Zatacznika

Zatgcznik nr 1 Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Zatqgcznik nr 1a Wyszczegdlnienie i czestotliwos$é wykonania czynnosci kompleksowej
obstugi w zakresie utrzymania czystosci

Zatgcznik nr 2 Wz6r Formularza Oferty

Zatqcznik nr 3 Klauzula informacyjna RODO

Zatqcznik nr 4 Wz4r umowy




