Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Zamoéwienie dotyczy przeprowadzenia audytu zewnetrznego 1z realizacji projektu pn.
»,Partnerstwo na rzecz zrwnowazonego lesnictwa w harmonii z naturg". Catkowita wartos¢
projektu wynosi 1 706 537 zt. Termin realizacji projektu: od 01 wrzesnia 2020 r. do 31 grudnia
2023 .

Audyt powinien obejmowac ogét dziatan, prowadzacych do uzyskania obiektywnej i niezaleznej
oceny realizacji projektu pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci, rzetelnosci, a takze
przejrzystosci i jawnosci.

Audytor dokonuje oceny dokumentéw finansowych i rzeczowych w odniesieniu do dziatan
zrealizowanych przez WWF PL. Ocenie audytora podlega zgodnos¢ realizacji projektu z jego
zatozeniami okreslonymi we wniosku oraz w umowie. Podczas audytu badana jest wiarygodnos¢
danych, zaréwno liczbowych jak i opisowych, zawartych w przedstawionych przez WWF PL
dokumentach zwigzanych z realizowanym projektem.

W ramach audytu powinno by¢ badane w szczegdlnosci czy:

a) ksiegi rachunkowe — w czesci dotyczacej ewidencji zdarzen gospodarczych zwigzanych z
realizacjg zadania/projektu,

b) dowody ksiegowe, stanowigce podstawe dokonania zapiséw w ksiegach rachunkowych,

c) zestawienia sporzadzone na podstawie dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie kosztéw
(faktur VAT i/lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej) przedktadane przez
WWF PL do rozliczenia przyznanego dofinansowania, sg zgodne ze stanem rzeczywistym realizacji
projektu (w tym czy prawidtowo, rzetelnie i jasno przedstawiajg sytuacje finansowa i majgtkowa
projektu, wedtug stanu na dzien sporzadzenia ww. dokumentéw) a takze czy odpowiadajg
wymogom zawartym w umowie.

Audyt obejmuje w szczegdlnosci:
a) weryfikacje kwalifikowalnosci poniesionych kosztéw i sposobu ich dokumentowania, w tym
m.in.:

— weryfikacje, na podstawie reprezentatywnej préby, oryginatéow dowoddéw ksiegowych
dokumentujgcych zdarzenia dotyczace realizacji zadania/projektu (w okresie objetym
audytem), w tym weryfikacje opisu dowoddw ksiegowych (klauzul), zgodnie z warunkami
umowy; dobdr préby powinien byé oparty na metodach statystycznych,

— ocene prawidtowosci i wiarygodnosci poniesionych kosztéw (w tym m.in. czy zostaty
faktycznie poniesione, czy sg zasadne i oszczedne, czy sg zwigzane z realizacjg projektu,
czy zostaty poniesione w terminie realizacji projektu),

— kontrole zgodnosci prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 351.), w czesci dotyczacej audytowanego
zadania,



— sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa w zakresie zdarzen
dotyczacych realizacji projektu, zgodnie z zasadami wskazanymi w umowie,

b) weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji projektu w czesci
dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczacg realizacji
projektu

c) weryfikacje sposobu monitorowania projektu przez WWF PL (osiggania celu projektu),

d) ocene poprawnosci dokonywania zamdwien publicznych; WWF PL nie jest zobligowana do
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych w zwigzku z czym audyt powinien obejmowac
prawidtowos¢ zakupu dostaw i ustug pod wzgledem gospodarnosci.

e) weryfikacje sposobu realizacji dziatarn promocyjnych, zgodnie z warunkami umowy,

f) weryfikacje sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji projektu.

6. Audyt zewnetrzny powinien zostaé przeprowadzony zgodnie z Miedzynarodowymi Standardami
Praktyki Zawodowe] Audytu Wewnetrznego, stanowigcymi zatacznik do Komunikatu Ministra
Finanséw z dnia 12 grudnia 2016 r. opracowane przez The Institute of Internal Auditors (lIA) jako
standardy audytu wewnetrznego.

Audyt powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z miedzynarodowymi standardami rewizji
finansowej wydanymi przez IAASB. Audyt powinien by¢ przeprowadzony przez zewnetrznego,
niezaleznego i wykwalifikowanego audytora.

SPRAWOZDANIE/RAPORT Z PRZEPROWADZONEGO AUDYTU PROJEKTU

1. W wyniku przeprowadzenia audytu projektu, Audytor sporzadzi i przekaze WWF PL koncowy
raport/sprawozdanie z audytu projektu wraz z opiniag w zakresie przeprowadzonego audytu
projektu i jej uzasadnieniem w jezyku polskim i angielskim.

2. Zamawiajacy ma prawo odnies¢ sie/wnies$¢ uwagi i zastrzezenia do wstepnego raportu z audytu
projektu wraz z opinig w zakresie przeprowadzonego audytu projektu i jej uzasadnieniem, a
Wykonawca, o ile bedg one zasadne, ma obowigzek je uwzgledni¢ w korncowym raporcie z audytu
projektu wraz z opinig w zakresie przeprowadzonego audytu projektu.

3. Przyjecie przez WWF Polska raportu koficowego z audytu projektu wraz z opinig w zakresie
przeprowadzonego audytu projektu i jej uzasadnieniem nastgpi za pisemnym potwierdzeniem
przyjecia raportu.

4. Raport z przeprowadzonego audytu projektu powinien obejmowac okres od dnia rozpoczecia
realizacji projektu do momentu rozpoczecia audytu zewnetrznego. Potwierdzenie wydane przez
audytora musi dotyczy¢ kwot i informacji zawartych w dokumentach zwigzanych z realizowanym
zadaniem/projektem od dnia rozpoczecia realizacji projektu do dnia rozpoczecia audytu
zewnetrznego.

5. Raport/sprawozdanie z audytu zewnetrznego powinien zawiera¢ w szczegdlnosci nastepujace
elementy:
a) date sporzadzenia raportu/sprawozdania,
b) nazwe i adres podmiotu realizujgcego zadanie/projekt,



p)
a)
r)

nazwe podmiotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny,

nazwe audytowanego zadania/projektu, numer i date umowy, ktéra dotyczy audytowanego
zadania/projektu,

catkowitg wartos¢ zadania/projektu w tym catkowitg wartosc kosztow kwalifikowalnych, kwote
dofinansowania,

termin realizacji zadania/projektu oraz zwiezty opis audytowanego zadania/projektu,

imiona i nazwiska audytoréw uczestniczacych w audycie oraz numer imiennego upowaznienia
do przeprowadzenia audytu zewnetrznego,

termin przeprowadzenia audytu zewnetrznego,

okres objety audytem zewnetrznym,

cel audytu zewnetrznego,

zakres przedmiotowy audytu zewnetrznego, w tym dokumenty (rodzaj, numer, itp.), ktére
zostaty poddane badaniu,

podjete dziatania i zastosowane techniki audytu zewnetrznego,

informacja czy badanie audytowe zostato przeprowadzone na podstawie wszystkich
dokumentodw, czy tez na probie dokumentéw oraz informacja o sposobie doboru préby do
zadania audytowego,

ustalenia stanu faktycznego,

wskazanie stwierdzonych problemdéw w trakcie realizacji zadania/projektu wraz ze wskazaniem
ich wagi,

okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkdw uchybien,

uwagi i wnioski w sprawie usuniecia stwierdzonych uchybien, ewentualne rekomendacje,
podpisy audytoréw sporzadzajgcych raport/sprawozdanie.



