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ZAPYTANIE OFERTOWE

Kreacja, przygotowanie mediaplanu i przeprowadzenie kampanii fundraisingowej 1.5%

I. Okreslenie przedmiotu zapytania:

1. Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie kreacji, przygotowanie mediaplanu
i przeprowadzenie kampanii fundraisingowej 1,5% w okreslonych mediach.
2. Przedmiot zamdwienia bedzie podzielony na cztery czesci:

a) Czes¢ 1 — opracowanie kreacji do outdooru i czesci kampanii online, scenariusz
i koncepcja spotu radiowego

b) Czes¢ 2 - przygotowanie mediaplanu i przeprowadzenie kampanii outdoor
(preferowane nosniki: citylight, busback) w terminie potowa lutego-potowa marca
2024, target — duze miasta pow. 100 tys. Warszawa, Wroctaw, Poznan, Krakéw,
Tréjmiasto, Biatystok, Katowice, Lublin/tédz
Oferty do kwoty 220 000 brutto za catos¢

c) Czesc 3 — przygotowanie mediaplanu i przeprowadzenie kampanii w radio (czas emisji
4 tygodnie, w rdoznych czasach antenowych, rozgtosniach ogdélnopolskich) w terminie
potowa lutego-potowa marca 2024
Oferty do kwoty 100 000 brutto za catos¢

d) Czesc 4 - przygotowanie i emisja artykutu lub artykutéw sponsorowanych (propozycja
tytutdw, w ktérych opublikowane zostang artykuty)
Oferty do kwoty 30 000 brutto za catos¢

Wykonawca moie podjaé sie realizacji przedmiotu zamdwienia w catosci lub we
wskazanej czesci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zrealizowania kazdej czesci przedmiotu
zamowienia z innym Wykonawca.

Szczegétowy Opis Przedmiotu Zamowienia (BRIEF) stanowi Zatgcznik nr 1 do Zapytania
Ofertowego.

Il. Warunki udziatu w zapytaniu:

1. Zamawiajgcy wymaga, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania, aby



Wykonawca oswiadczyt na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania, iz nie jest
powigzany z Zamawiajgcym osobowo i kapitatowo.

Dokumenty wymagane do ztozenia oferty oraz w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Formularz ofertowy Wykonawcy (zatacznik nr 2) zawierajacy catkowitg cene brutto za realizacje
Przedmiotu zaméwienia;

Szczegdtowy kosztorys Wykonawcy uwzgledniajacy podziat na czesci przedmiotu zamdéwienia
(np. w formie tabeli Excel);

Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (zatgcznik nr 3);
Klauzula informacyjna RODO (zatacznik nr 4);

Udokumentowane doswiadczenie Wykonawcy — przyktady zrealizowanych kampanii
stworzonych przez obecnych pracownikéw Wykonawcy (dowolna forma prezentacji);
Przedstawienie koncepcji/pomystéw na kampanie.

IV. Kryteria oceny ofert i wyboru Wykonawcy

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium wyboru:

Lp. | Nazwa kryterium Waga

1 Cena brutto za cato$¢ przedmiotu zamdwienia 20%
2 Doswiadczenie Wykonawcy 20%
3 Ocena efektywnosci zaproponowanych rozwigzan 60%

Cene nalezy obliczy¢ w taki sposdb, by obejmowata wszelkie koszty, jakie poniesie
Zamawiajacy w celu nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia. Nalezy jg podaé w kwocie
brutto w polskich ztotych.

Wszystkie czynnosci zwigzane z obliczeniem ceny i majgce wptyw na jej wysokos¢, Wykonawca
powinien wykonac z nalezytg starannoscia.

Wykonawca okredla cene realizacji zamdwienia poprzez wskazanie w formularzu kosztu
catkowitego, jaki poniesie Zamawiajgcy. Do oferty Wykonawca zataczy szczegdtowy kosztorys.

V. Sposéb i termin sktadania ofert

il e

Oferty nalezy przesta¢ w formie pisemnej, drogg elektroniczng na adres: skadziela@wwf.pl.
Oferte nalezy ztozyé w terminie do 27.10.2023 r., do godz. 12:00.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferta sktadana mailowo w temacie wiadomosci powinna odwotywaé¢ sie do numeru

referencyjnego Zapytania ofertowego (WYD/2023/10/33) oraz zawiera¢ informacije, ktorej czesci

zapytania dotyczy.

W toku badania i oceny przedstawionych ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, jak rowniez Zamawiajgcy jest uprawniony na kazdym

etapie postepowania zwrdci¢ sie do Wykonawcdéw o uzupetnienie dokumentéw niezbednych do

prawidtowej oceny ztozonej oferty.
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Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

Osobg wyznaczong do kontaktow z Wykonawcami w zakresie zapytania ofertowego jest Pani Agnieszka
Podobinska, Tel.: +48 785 120 510, adres e-mail: amuzinska@wwf.pl

ViL.

1.

2.

Uwagi koncowe
Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie negocjacji z wybranymi Wykonawcami (zgodnie
z otrzymang punktacjg), co do zakresu zamdwienia oraz ceny.
Wszyscy Wykonawcy, ktérzy ztozg oferty zostang powiadomieni o wynikach postepowania,
a wybrany Wykonawca dodatkowo zostanie poinformowany o terminie i miejscu podpisania
umowy.
Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia zapytania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw zapytania.
W toku badania i oceny przedstawionych ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, jak rdwniez Zamawiajgcy jest uprawniony na
kazdym etapie postepowania zwrdci¢ sie do Wykonawcdw o uzupetnienie dokumentéw
niezbednych do prawidtowej oceny ztozonej oferty.
Kazdy Wykonawca ma prawo zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci przedmiotowego
zapytania ofertowego

Zatgcznikami do zapytania ofertowego:

Oznaczenie zatagcznika Nazwa Zatacznika
Zatgcznik nr 1 Opis przedmiotu zamdwienia
Zatqcznik nr 2 Wz6r formularza ofertowego
Zatqcznik nr 3 Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatqcznik nr 4 Klauzula Informacyjna RODO
Zatgcznik nr 5 Istotne postanowienia umowy




