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Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Funduszu Spójności w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko. Projekt: „Ochrona ssaków i ptaków morskich - kontynuacja” nr POIS.02.04.00-00-
0042/18, w ramach działania 2.4 osi priorytetowej II Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014-2020


Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiającego: 01/DW/12/2022 z dn. 20.12.2022 r.                                                                    	
ZAPYTANIE OFERTOWE
Organizacja szkolenia dla Lokalnych Liderów Błękitnego Patrolu WWF
 w ramach projektu „Ochrona ssaków i ptaków morskich - kontynuacja” nr POIS.02.04.00-00-0042/18, w ramach działania 2.4 osi priorytetowej II Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014-2020.

I.  Oznaczenie Projektu:
Zapewnienie noclegu ze śniadaniami i kolacjami oraz usługi prowadzenia warsztatów z zakresu budowania strategii rozwoju podczas szkolenia Lokalnych Liderów Błękitnego Patrolu WWF w dniach 26-28 stycznia 2023 r. w Warszawie w woj. mazowieckim w ramach projektu „Ochrona ssaków i ptaków morskich - kontynuacja” nr POIS.02.04.00-00-0042/18, w ramach działania 2.4 osi priorytetowej II Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014-2020.

II. Tryb zamówienia:
1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
2. W niniejszym postępowaniu nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2021.1129 t.j. z dnia 2021.06.24).

III. Określenie przedmiotu zapytania:
1. Przedmiotem zamówienia jest Zapewnienie noclegu ze śniadaniami i kolacjami oraz usługi prowadzenia warsztatów z zakresu budowania strategii rozwoju podczas szkolenia Lokalnych Liderów Błękitnego Patrolu WWF w dniach 26-28 stycznia 2023 r. w Warszawie w ramach projektu „Ochrona ssaków i ptaków morskich - kontynuacja” nr POIS.02.04.00-00-0042/18, w ramach działania 2.4 osi priorytetowej II Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014-2020.
2. Przedmiot zamówienia będzie podzielony na 2 części:
a) Część 1 – Zapewnienie noclegu wraz ze śniadaniami i kolacjami w dniach 26-28 stycznia 2023 r.  
b) Część 2 – Zapewnienie profesjonalnej usługi prowadzenia warsztatów z zakresu budowania strategii rozwoju w dniu 27 stycznia 2022 
3. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub kilka Części zamówienia. 
4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia.

IV. Kod CPV: 
80500000-9 – Usługi szkoleniowe
80590000-6 – Usługi seminaryjne
80540000-1 – Usługi szkolenia w dziedzinie środowiska naturalnego
80510000-2 – Usługi szkolenia specjalistycznego
79422000-8 – Usługi arbitrażu i koncyliacji
55300000-3 – Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków
55500000-5 – Usługi bufetowe oraz w zakresie podawania posiłków
55321000-6 – Usługi przygotowywania posiłków
55322000-3 – Usługi gotowania posiłków
55330000-2 – Usługi kawiarniane
55000000-0 – Usługi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego
63500000-4 – Usługi biur podróży, podmiotów turystycznych i pomocy turystycznej



V. Termin wykonania zamówienia:
1. [bookmark: _Hlk72495980]Część 1 – 26-28 stycznia 2023 r. 
2. Część 2 w zakresie prowadzenie warsztatów z zakresu budowania strategii rozwoju – 27 stycznia 2023
3. Część 2 w zakresie przygotowania raportu – 28 lutego 2022 r.



VI. Warunki udziału w postępowaniu:
Część 1 – Zamawiający nie stawia szczegółowych warunków ubiegania się o zamówienie.
Część 2 – O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy na dowód posiadania wiedzy i doświadczenia niezbędnych do realizacji zamówienia wykażą, że w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy niż 3 lata, to w tym okresie, wykonali co najmniej 2 usługi prowadzenia warsztatów z zakresu budowania strategii rozwoju dla organizacji, firm lub instytucji. Ponadto Zamawiający dokona oceny ofert spełniających kryteria dopuszczające. Punktacja będzie brała pod uwagę usługi zrealizowane przez Wykonawcę dla organizacji pozarządowych oraz dla organizacji, firm lub instytucji o profilu środowiskowym 


VII.  Dokumenty wymagane do złożenia oferty:
1. Formularz ofertowy Wykonawcy (według wzoru z Załącznika nr 2);
2. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (zał. nr 3) 
3. Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań kapitałowych lub osobowych oraz o braku przesłanek wykluczenia (według wzoru z Załącznika nr 4);
4. Klauzula informacyjna RODO (według wzoru z Załącznika nr 5);
5. Ofertę wraz z przedstawieniem usytuowania obiektu, certyfikaty i rekomendacje odnoszące się do spełnienia unijnych kryteriów dotyczących zielonych zamówień publicznych – dotyczy Części 1;
6. Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie oraz posiadanie kwalifikacji do prowadzenia warsztatów z zakresu – dotyczy Części 2.

VIII. Kryterium oceny ofert, wagi procentowe przypisane do poszczególnych kryteriów oraz sposób przyznawania punktacji:

Dotyczy Części 1:
	Lp.
	Nazwa kryterium
	Waga

	1.
	Cena brutto za całość przedmiotu zamówienia
	100%



[bookmark: _Hlk101441649]Ocenie w kryterium „Cena brutto” będzie podlegać zaoferowana przez Wykonawcę, w Formularzu oferty, cena za zapewnienie pełnej usługi (zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia) maksymalnie 8 uczestników szkolenia Lokalnych Liderów Błękitnego Patrolu WWF w dniach 26-28 stycznia 2023 r. w Warszawie. Do realizacji zamówienia zostanie wybrany Wykonawca, który zaoferuje najniższą cenę brutto.

Dotyczy Części 2:
	Lp.
	Nazwa kryterium
	Waga

	1.
	Cena brutto 
	80%

	2.
	Doświadczenie moderatora
	20%



Kryterium Cena brutto
Ocenie w kryterium „Cena brutto” będzie podlegać zaoferowana przez Wykonawcę, w Formularzu oferty, cena za zapewnienie usługi prowadzenia warsztatów z zakresu budowania strategii rozwoju podczas szkolenia Lokalnych Liderów Błękitnego Patrolu WWF w dniach 27 stycznia 2023 r. w Warszawie (w godzinach 10:00-17:00) oraz opracowanie raportu podsumowującego przebieg i najważniejsze wnioski ze spotkania (zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia). 

Ocena w ramach kryterium będzie dokonywana według następującego wzoru:
 * 80 pkt.
Gdzie:
Cmin – oznacza najniższą z cen ze wszystkich złożonych ofert
Co – oznacza cenę oferty badanej

Kryterium Doświadczenie moderatora

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy na dowód posiadania wiedzy i doświadczenia niezbędnych do realizacji zamówienia wykażą, że w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy niż 3 lata – w tym okresie, wykonali co najmniej 2 usługi prowadzenia warsztatów z zakresu budowania strategii rozwoju organizacji, firm lub instytucji. Ponadto Zamawiający dokona oceny ofert spełniających kryteria dopuszczające. Punktacja będzie brała pod uwagę usługi zrealizowane przez Wykonawcę dla organizacji pozarządowych oraz dla organizacji, firm lub instytucji o profilu środowiskowym, wg poniższego schematu: 

	Prowadzenie warsztatów z zakresu budowania strategii rozwoju dla organizacji pozarządowej  
	Prowadzenie warsztatów z zakresu budowania strategii rozwoju dla organizacji, firmy lub instytucji o profilu środowiskowym

	5 pkt
	5 pkt



Wykonawca może otrzymać minimalnie 0 i maksymalnie 10 punktów za każde potwierdzone doświadczenie osoby prowadzącej warsztaty (za każdą usługę) wskazane w ofercie Wykonawcy.
W ramach tego kryterium Wykonawca może uzyskać max 20 pkt (= 20%).

Sposób obliczania ceny:
· Cenę należy obliczyć w taki sposób, by obejmowała wszelkie koszty związane z należytym wykonaniem przedmiotu zamówienia. Należy ją podać w polskich złotych.
· Wszystkie czynności związane z obliczeniem ceny i mające wpływ na jej wysokość, Wykonawca powinien wykonać z należytą starannością.

IX. Termin i miejsce składania ofert:
1. Ofertę należy składać pocztą elektroniczną na adres: dwojcieszek@wwf.pl 
2. Ofertę należy złożyć do dnia 30 grudnia 2022 do godziny 16:00. O terminie wpłynięcia oferty decyduje data doręczenia na pocztę mailową.
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
4. Oferta składana mailowo w temacie wiadomości powinna odwoływać się do numeru referencyjnego zapytania ofertowego.
5. W toku badania i oceny przedstawionych ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, jak również Zamawiający jest uprawniony na każdym etapie postępowania zwrócić się do Wykonawców o uzupełnienie dokumentów niezbędnych do prawidłowej oceny złożonej oferty.

X. Termin związania ofertą: 	30 dni od dnia otwarcia ofert.

XI. Tryb udzielania wyjaśnień: 
1. Każdy Oferent ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści przedmiotowego Zapytania ofertowego. Pytania Oferenta muszą być złożone poprzez Bazę Konkurencyjności lub wysłane na e‐mail: dwojcieszeka@wwf.pl
2. Zamawiający niezwłocznie udzieli odpowiedzi, które opublikuje przy właściwym postępowaniu na swojej stronie internetowej: https://www.wwf.pl/o-nas/przetargi, a w przypadku pytań zadanych w Bazie Konkurencyjności, również w Bazie.
3. 
XII. Informacja na temat zakresu wykluczenia:
1. Wykonawcy biorący udział w postępowaniu nie mogą być podmiotami powiązanymi z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągnięcia zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w radzie lub zarządzie Fundacji;
b) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
c) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;
d) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
e) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2. Ponadto Zamawiający na podstawie Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego wykluczy z postępowania następujące podmioty:
[bookmark: _Hlk101969413]1)           wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2)           wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3)           wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
3. W celu wykazania, że Wykonawca nie podlega w/w wykluczeniu, tj. nie jest osobowo lub kapitałowo powiązany z Zamawiającym składa oświadczenie zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego.
 
XIII. Tryb ogłoszenia wyników postępowania:
Wszyscy Oferenci, którzy złożą oferty zostaną powiadomieni o wynikach postępowania, a wybrany Wykonawca dodatkowo zostanie poinformowany o terminie i miejscu podpisania umowy.

XIV. Zmiany umowy:
Zamawiający nie przewiduje możliwości zmian umowy.

Załączniki do zapytania ofertowego

	Oznaczenie załącznika
	Nazwa Załącznika

	Załącznik nr 1
	Opis przedmiotu zamówienia

	Załącznik nr 2
	Wzór Formularza Oferty

	Załącznik nr 3
	Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

	Załącznik nr 4
	Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych oraz braku przesłanek wykluczenia

	Załącznik nr 5
	Klauzula informacyjna RODO

	Załącznik nr 6
	Istotne postanowienia umowy dla części I i dla części II
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