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Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajgcego: 01/5J/08/2022 z dn. 29.08.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Organizacja warsztatow, w tym zapewnienie sali konferencyjnej z odpowiednim
wyposazeniem, noclegu oraz wyzywienia w projekcie ,Skuteczne $ciganie przestepstw
przeciwko dzikiej przyrodzie w Europie” nr LIFE19 GIE/BG/000846 - LIFE SWiPE w ramach
programu priorytetowego LIFE

I. Oznaczenie Projektu:

Zadanie realizowane jest w ramach projektu ,Skuteczne $ciganie przestepstw przeciwko dzikiej
przyrodzie w _Europie” w ramach programu LIFE, ktéry wspodtfinansowany jest przez Unie
Europejska i Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

Il. Tryb zamodwienia:

Postepowanie objete Zapytaniem ofertowym jest prowadzone zgodnie z umowg o
dofinansowanie nr 555/2021/Wn-50/EE-PO-LF/D. Dla zachowania zasad réwnego traktowania,
uczciwej konkurencji i przejrzystosci, zastosowano zasady zgodne z polityka zakupowg WWF oraz
zasady zblizone do dobrych praktyk znanych np. z zasady konkurencyjnosci.

lll. Okreslenie przedmiotu zapytania:

1. Przedmiotem zamowienia jest organizacja wydarzenia, w tym zapewnienie miejsca
organizacji warsztatu, sali konferencyjnej z odpowiednim wyposazeniem, noclegu oraz
wyzywienia dla nie mniej niz 50 i nie wiecej niz 62 oséb.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 — Opis przedmiotu
zamowienia.

IV. Kod CPV:

63500000-4 - Ustugi biur podroézy, podmiotéw turystycznych i pomocy turystycznej
80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

80590000-6 - Ustugi seminaryjne

80540000-1 - Ustugi szkolenia w dziedzinie srodowiska naturalnego
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80510000-2 - Ustugi szkolenia specjalistycznego

55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw
55500000-5 - Ustugi bufetowe oraz w zakresie podawania positkéw
55321000-6 - Ustugi przygotowywania positkow

55322000-3 - Ustugi gotowania positkow

55330000-2 - Ustugi kawiarniane

V.

Termin wykonania zaméwienia:

Termin wykonania zamoéwienia: 17-21 pazdziernika 2022 r.

VI.
w

Warunki udziatu w postepowaniu:

niniejszym postepowaniu zgtaszaé oferty mogg Wykonawcy spetniajgcy wszystkie kryteria

szczegdtowo opisane w przedmiocie zamowienia (Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia)
oraz dodatkowo:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

VII.

w N

sktadajac oferte akceptujg tres¢ zamdwienia bez zastrzezen;

posiadajg odpowiednie doswiadczenie oraz dysponujg odpowiednim potencjatem
technicznym;

znajdujg sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniajacej prawidtowe wykonanie
zamowienia;

Ze wzgledu na specyfike i tematyke warsztatdéw obiekt /miejsce organizacji/ powinien
znajdowac sie w poblizu Parku Narodowego - maksymalna odlegtos¢ — 10 km., /z
wykluczeniem wojewddztwa mazowieckiego w celu promowania mniej znanych regionéw
Polski/.

Ze wzgledu na potrzebe zapewnienia dogodnego dojazdu uczestnikom warsztatow
preferowane bedg miejsce w poblizu dworca PKP lub z mozliwoscig zapewnienia dogodnego
dojazdu z dworca PKP .

Oferent wykaze, ze w okresie nie dtuzszym niz 2 lata przed ztozeniem oferty, zrealizowat min.
1 ustuge o podobnym zakresie tj. organizacja wydarzenia (w tym zakwaterowanie,
wyzywienie, wynajem sal na warsztaty lub analogiczne aktywnosci) dla min. 50 oséb. Na
potwierdzenie Oferent przedstawi stosowne referencje lub analogiczne dokumenty, z
ktorych wynikac bedzie posiadanie ww. doswiadczenia.

Dokumenty wymagane do zfozenia oferty:

Formularz ofertowy Wykonawcy (wedtug wzoru z Zatgcznika nr 2);

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zat. nr 3)

Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (wedtug wzoru z
Zatgcznika nr 4);

Klauzula informacyjna RODO (wedtug wzoru z Zatacznika nr 5);
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VIII. Kryterium oceny ofert, wagi procentowe przypisane do poszczegdlnych kryteridw oraz sposéb
przyznawania punktacji:

Lp. | Nazwa kryterium Waga
1. | Cena brutto za realizacje przedmiotu zamoéwienia w 100%
przeliczeniu na jednego uczestnika / jedng osobe/

Sposdb dokonywania oceny:

Cmina
= *
Ca CoA 100 pkt.
gadzie:
Ca — wartos¢ punktowa ocenianego kryterium
Cmina —najnizsza wartosci zamdwienia brutto ze ztozonych ofert
Coa — wartosci zamowienia brutto ocenianej oferty

Jezeli nie bedzie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawig taka samg punktacje, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru
oraz mozliwos$¢é negocjowania zaoferowanej ceny. Zamawiajgcy moze zaprosi¢ Wykonawcéw, do
ztozenia ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe powinny zawieraé cene nie wyzszg od pierwotnej.

Sposéb abliczania ceny:

e Cene brutto nalezy obliczyé w taki sposéb, by obejmowata wszelkie koszty zwigzane z
nalezytym wykonaniem przedmiotu zamoéwienia. Nalezy jg podac w polskich ztotych.

e \Wszystkie czynnosci zwigzane z obliczeniem ceny i majgce wplyw na jej wysokos¢,
Wykonawca powinien wykona¢ z nalezytg starannoscia.

e Wykonawca okresla cene realizacji zamodwienia poprzez wskazanie w Formularzu oferty
kosztu jednostkowego brutto na osobe w tym nocleg, wyzywienie, sala konferencyjna (koszt
catkowity zostanie obliczony po potwierdzeniu ostatecznej liczby uczestnikéw jako iloczyn
ceny jednostkowej i ilosci 0sob), jaki poniesie Zamawiajgcy za organizacje warsztatow.

IX. Termin i miejsce sktadania ofert:

1. Oferte nalezy sktadaé pocztg elektroniczng na adres: apoliszkiewicz@wwf.pl;
sjakimiuk@wwf.pl .
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XI.

XIl.

1.

2.
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Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 6 wrzesnia 2022 r. do godziny 12:00. O terminie wptyniecia
oferty decyduje data doreczenia na poczte mailowa.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferta sktadana mailowo w temacie wiadomosci powinna odwotywac sie do numeru
referencyjnego zapytania ofertowego 01/5J/08/2022 z dn. 26. 08.2022 r.

W toku badania i oceny przedstawionych ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, jak réwniez Zamawiajgcy jest uprawniony na
kazdym etapie postepowania zwrdci¢ sie do Wykonawcéw o uzupetnienie dokumentéw
niezbednych do prawidtowej oceny ztozonej oferty.

Termin zwigzania oferta: 30 dni od dnia otwarcia ofert.

Tryb udzielania wyjasnien:
. Kazdy Oferent ma prawo zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci przedmiotowego

zapytania ofertowego. Pytania Oferenta muszg by¢ wystane na e-mail: apoliszkiewicz@wwf.pl.

Informacja na temat zakresu wykluczenia:

Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu nie mogg by¢ podmiotami powigzanymi z

Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie

sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggniecia

zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego

czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a

wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w radzie lub zarzadzie Fundacji;

b) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

c) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

d) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

e) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Z postepowania Zamawiajacy wykluczy Wykonawcéw o ktérych mowa w przepisach o

szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

W celu wykazania, ze Wykonawca nie podlega w/w wykluczeniu, tj. nie jest osobowo lub

kapitatowo powigzany z Zamawiajgcym lub nie podlega wykluczeniu na podstawie przepiséw

o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego sktada oswiadczenie zgodnie ze wzorem

stanowigcym zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.
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Xlll. Tryb ogtoszenia wynikéw postepowania:

Wszyscy Oferenci, ktorzy ztozg oferty zostang powiadomieni o wynikach postepowania, a
wybrany Wykonawca dodatkowo zostanie poinformowany o terminie i miejscu podpisania
umowy.

Zataczniki do zapytania ofertowego

Oznaczenie Nazwa Zatacznika

zafacznika

Zatqcznik nr 1 Opis przedmiotu zamdwienia

Zatqcznik nr 2 Wz6ér Formularza Oferty

Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych lub osobowych oraz o
braku przestanek wykluczenia

Zatgcznik nr 5 Klauzula informacyjna RODO

Zatgcznik nr 6 Istotne postanowienia umowy

Zatqcznik nr 4




