Fundacja WWEF Polska

Tel.:+48 22 660 44 33
ul. Usypiskowa 11 www.wwf.pl
02-386 Warszawa

ZAPYTANIE OFERTOWE NR WYD/2022/05/113 z dnia 07.06.2022 r.

Wsparcie w zakresie dziatan SEO, SEM (w ramach konta Google Ad Grants) oraz obstugi konta
reklamowego w sieci Google

. Zamawiajacy

Fundacja WWEF Polska, ul. Usypiskowa 11, 02-386 Warszawa
Tel.: + 48 22 660 44 33;
www.wwf.pl

Osobg wyznaczong do kontaktéw z Wykonawcami w zakresie niniejszego zapytania ofertowego
jest: Anna Konopka, Tel.: +48 509 780 527; email: akonopka@wwf.pl oraz Beata Gosk, Tel.: +48 888
038 026, email: bgosk@wwf.pl

1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest wsparcie w zakresie dziatan SEO, SEM (w ramach konta Google Ad
Grants) oraz obstugi konta reklamowego w sieci Google.

Szczegdtowy zakres zadan i obowigzkow Wykonawcy jest okreslony w zatgczniku nr 1 do niniejszego
Zapytania ofertowego — Opis Przedmiotu Zamédwienia.

Forma wspétpracy — umowa cywilno-prawna rozliczana na podstawie wystawionej faktury VAT. Podane
w formularzu oferty wynagrodzenie jest maksymalnym wynagrodzeniem brutto.

Wykonawca przedstawia cene zgodnie z formularzem oferty stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania.

M. Termin i miejsce wykonania zamdwienia
3 lata od dnia zawarcia umowy.

V. Warunki udziatu w postepowaniu
a. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy na dowdd posiadania wiedzy
i doswiadczenia niezbednych do realizacji zapytania przedstawig referencje potwierdzajace,
ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert prowadzili dziatania SEO,
SEM (réowniez w ramach Google Ad Grants) oraz realizowali kampanie ptatne na koncie
reklamowym Google dla przynajmniej 3 organizacji.
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b. Zamawiajgcy wymaga rowniez, aby Wykonawca przedstawit przynajmniej 1 osobe
dedykowang do realizacji zamdwienia, posiadajgcg wiedze i kwalifikacje niezbedne do
nalezytej realizacji zamdwienia.

V. Dokumenty wymagane do zlozenia oferty oraz w celu potwierdzenia spetnienia
warunkow

1. Oferta Wykonawcy (Zat. nr 2)

2. Szczegdtowy kosztorys ofertowy

3. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykaz doswiadczenia
wykonawcy (Zat. nr 3)

4. Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (zat. nr 5)

5. Klauzula informacyjna RODO (Zat. nr 5)

VL. Kryterium oceny ofert, wagi procentowe przypisane

Lp. [Nazwa kryterium \Waga
1. Cena brutto za caty przedmiot zamowienia (zakres podstawowy 30%
oraz rozszerzony)

2. Przygotowanie propozycji odpowiadajgcej na opis przedmiotu 40%
zamowienia

3. Doswiadczenie specjalistdw dedykowanych do wykonania 30%
zamowienia

Sposdb dokonywania oceny kryteriéw:

1. Kryterium - cena brutto rozumiana jako cena t3czna za realizacje przedmiotu zamdwienia:
Cmin,
Ca= CoA * 10 pkt
gdzie:
Ca — wartos¢ punktowa ocenianego kryterium
Cmin, — najnizsza cena badania ze ztozonych ofert
Coa — cena ocenianej oferty na dane badanie

Sposdb obliczania ceny
e Cene nalezy obliczy¢ w taki sposdb, by obejmowata wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca w celu nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia. Nalezy jg podac¢ w
polskich ztotych.
e Wszystkie czynnosci zwigzane z obliczeniem ceny i majgce wptyw na jej wysokosc,
Wykonawca powinien wykonaé¢ z nalezytg starannos$cig. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos$¢ zmniejszenia zakresu zamdwienia poprzez zmniejszenie liczby analizowanych
grup produktéw w ramach obszaru
2. Kryterium — przedstawienie propozycji odpowiadajgcej na opis przedmiotu zamdwienia
Ocenie bedzie podlegac¢ przygotowana propozycja realizacji.
W ramach tego kryterium Wykonawca moze uzyska¢ od 1-10 punktéw za przedstawiong propozycje
realizacji.
3.  Kryterium — ocena do$wiadczenia specjalistdw na podstawie przedstawionych referencji (De)
W tym kryterium mozna zdoby¢ maksymalnie 10 pkt.:
- 2 pkt. przy przedstawieniu 3 wspotprac udokumentowanych pozytywnymi referencjami,
- 5 pkt. przy przedstawieniu 4-6 wspotprac udokumentowanych pozytywnymi referencjami,



- 10 pkt. przy przedstawieniu powyzej 6 wspétprac udokumentowanych pozytywnymi referencjami.
VIl. Zamodwienia uzupetniajace, oferty czesciowe i oferty wariantowe.

. Zamawiajgcy nie przewiduje dokonywania zamowien uzupetniajgcych.
° Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

VIll. Termin i miejsce sktadania oferty
Oferte nalezy przesta¢ drogg elektroniczng na adres mailowy: skopania@wwf.pl w terminie

do 27.06.2022 r. godz. 23:59. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
W temacie wiadomosci e — mail powinna znalez¢ sie ponizsza tres¢:

IX. Uwagi korncowe

1. Zamawiajgcy poinformuje na 2zyczenie Oferenta o wynikach postepowania, natomiast
z wybranym Wykonawcg zostanie ustalony termin podpisania Umowy.

2. Termin zwigzania ofertg to 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny. W
przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.

4, Zamawiajgcy nie zwraca kosztéw przygotowania oferty ani udziatu w postepowaniu, w tym

kosztow rozmowy kwalifikacyjne;j.

X. Zataczniki do zapytania ofertowego
Zatgcznikami do niniejszego zapytania ofertowego sa:

Oznaczenie zatacznika Nazwa Zatacznika

Zatqcznik nr 1 Opis przedmiotu zamdwienia

Zatqcznik nr 2 Wzér formularza ofertowego

Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykaz doswiadczenia
Wykonawcy

Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Zatgcznik nr 5 Klauzula informacyjna RODO




