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Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajgcego: 18/RJ/02/2021 z dnia 18 lutego 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na szkolenia on-line dla wolontariuszy Btekitnego Patrolu WWF

. Oznaczenie Projektu

Realizacja ustugi szkolenia on-line dla wolontariuszy Btekitnego Patrolu WWF w ramach projektu
,Ochrona ssakéw i ptakéw morskich i ich siedlisk - kontynuacja” nr POIS.02.04.00-00-0042/18, w
ramach dziatania 2.4 osi priorytetowej 1l Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-
2020.

Il. Tryb zamdwienia
Niniejsze postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego.

ll.  Przedmiot zaméwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie 2 szkolern on-line dla wolontariuszy Btekitnego
Patrolu WWF. Celem szkolen jest wyjasnienie mechanizméw komunikacji, uswiadomienie
wolontariuszom Btekitnego Patrolu WWF roli jaka petni komunikacja w kontaktach
interpersonalnych, a przede wszystkim wptywu sposobéw komunikacji na odbieranie przekazu.
Kazde szkolenie powinno oprzeé sie na zaprezentowaniu i przeéwiczeniu 3 narzedzi/umiejetnosci
komunikacyjnych wraz z uczestnikami szkolenia.

2. Szczegdétowy opis przedmiotu zamodwienia znajduje sie w Zataczniku nr 1 — Opis przedmiotu

zamowienia.

IV. Kod CPV
80500000-9 - Ustugi szkoleniowe
80570000-0 - Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

V. Termin wykonania zamdwienia
Ostateczny termin realizacji — druga potowa marca 2021 r.

VI.  Warunki udziatu w postepowaniu
Zamawiajgcy nie stawia warunkéw udziatu w postepowaniu.

VIl. Dokumenty wymagane do ztozenia oferty oraz w celu potwierdzenia spetnienia warunkdw:
1. Oferta Wykonawcy na wzorze stanowigcym Zatgcznik nr 2
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2. Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (Zat. nr 3)
3. Dokumenty potwierdzajgce wskazane doswiadczenie.

VIIl. Kryterium oceny ofert, wagi procentowe przypisane do poszczegdlnych kryteriéw oraz sposéb
przyznawania punktacji

a. Cena-60%

Sposéb dokonywania oceny:

Cmina
Ca= CoA * 60 pkt.
gdzie:
Ca — wartos¢ punktowa ocenianego kryterium

Cmina — najnizsza cena ze ztozonych ofert
Coa — cena ocenianej oferty

b. Doswiadczenie w pracy z wolontariuszami — 10%

3 i wiecej wspodtprac z wolontariuszami 10 pkt
1 -2 wspotprac z wolontariuszami 5 pkt
0 wspotprac z wolontariuszami 0 pkt

Wykonawca wraz z ofertg przedstawi dokumenty potwierdzajgce wskazane doswiadczenie.
Dokumentami tymi sg referencje / zaswiadczenia / poswiadczenia wystawione przez podmioty w ramach
ktorych Wykonawca pracowat z wolontariuszami.

c. Rozmowa/zaprezentowanie wizji szkolenia - 30%

Maksymalnie 5 wykonawcow, ktérzy uzyskajg najwyzszg liczbe punktdw w ramach kryteriéw oceny ofert
wskazanych powyzej zostanie zaproszonych na rozmowe celem zaprezentowania planowanej realizacji
przedmiotu zamdwienia, tj. m.in. tematéw/blokéw tematycznych realizowanych w czasie szkolenia,
rekomendowanych metod szkolenia, sposobu przeprowadzenia szkolenia, przygotowania prezentacji,
przeprowadzenia ¢wiczen warsztatowych w grupach.

W trakcie spotkania Oferent ma przedstawi¢ w ciggu 10 minut swoje propozycje zgodnie z opisem
przedmiotu zamédwienia.

Komisja przetargowa dokona wyboru wykonawcy majgc na uwadze: zgodnosé zaproponowanej realizacji
przedmiotu zamdwienia z celami zamdwienia, uwzglednienie misji i wizji zamawiajgcego, oryginalnos¢
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pomystéw, zasadno$é rozwigzan technicznych itd. W ramach tego kryterium 3 cztonkdéw komisji
przetargowej przyzna Wykonawcom punkty (od 1 do 10).

Najwyzej zostanie oceniony Wykonawca, ktdry zaproponuje realizacje przedmiotu zamdwienia w
najwyzszym stopniu gwarantujgce rzetelne wykonanie ustugi.

Xl.

Sposob obliczania ceny
Cena bedzie zawierata wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamodwienia. Nalezy jg podaé w polskich
ztotych.
Wszystkie czynnosci zwigzane z obliczeniem ceny i majgce wptyw na jej wysokos$é, Wykonawca
powinien wykonac z nalezytg starannoscia.
Cene nalezy obliczyé w taki sposéb, by obejmowata wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca w
celu nalezytego wykonania przedmiotu zamodwienia.
Wykonawca okresla cene realizacji zamdwienia poprzez wskazanie w formularzu kosztu catkowitego,
jaki poniesie Zamawiajgcy.

Termin i miejsce sktadania ofert
Oferte nalezy sktada¢ pocztg elektroniczng na adres: rjankowski@wwf.pl

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 26 lutego 2021 r. do godziny 12:00. O terminie wptyniecia oferty
decyduje data doreczenia na poczte mailowa.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferta sktadana mailowo w temacie wiadomosci powinna odwotywac sie do numeru referencyjnego
Zapytania ofertowego.

W toku badania i oceny przedstawionych ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcdédw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, jak réwniez Zamawiajgcy jest uprawniony na kazdym etapie
postepowania zwréci¢ sie do Wykonawcow o uzupetnienie dokumentéow niezbednych do
prawidtowej oceny ztozonej oferty.

Informacja na temat zakresu wykluczenia

Z udziatu w postepowaniu wyklucza sie Wykonawcéw ktérzy:

1.

sg podmiotami powigzanymi z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlinik spétki cywilnej lub spo6tki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,
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d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. w celu wykazania, ze Wykonawca nie podlega w/w wykluczeniu sktada oswiadczenie zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

XIl. Tryb udzielania wyjasnien

1. Kazdy Oferent ma prawo zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci przedmiotowego
zapytania ofertowego. Pytania Oferenta muszg by¢ wystane na e-mail: rjankowski@wwf.pl.

2. Zamawiajacy niezwtocznie udzieli odpowiedzi, ktére opublikuje przy wtasciwym postepowaniu na
swojej stronie internetowej: https://www.wwf.pl/o-nas/przetargi.

Xlll. Tryb ogtoszenia wynikdéw postepowania
Wszyscy Wykonawcy, ktérzy ztozg oferty, zostang powiadomieni o wynikach postepowania, a wybrany
Wykonawca dodatkowo zostanie poinformowany o terminie i miejscu podpisania umowy.

XIV. Zataczniki do zapytania ofertowego
Zatgcznikami do niniejszego zapytania ofertowego sg nastepujgce wzory:

Oznaczenie zatacznika [Nazwa Zatacznika
Zatgcznik nr 1 Opis Przedmiotu Zamoéwienia
Zatqcznik nr 2 \Wzor Formularza Oferty
Zatqcznik nr 3 Os$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatqcznik nr 4 Klauzula informacyjna RODO
Zatgcznik nr 5 Istotne postanowienia umowy
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