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Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajgcego: 24/11/20/MDD z dnia 24.11.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE
na ustugi w zakresie sprzatania

1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi w zakresie sprzatania i utrzymania w czystosci
pomieszczen biurowych, sanitariatow, korytarzy i ciggdw komunikacyjnych siedziby Fundacji WWF
Polska znajdujacej sie przy ul. Usypiskowej 11 w Warszawie.

Szczegbtowy zakres zadan i obowigzkdw Wykonawcy jest okreslony w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego — Opis Przedmiotu Zamodwienia.

. Kod CPV

90911200-8 - Ustugi sprzatania budynkow
90911300-9 - Ustugi czyszczenia okien
90919200-4 - Ustugi sprzatania biur

lll.  Termin wykonania zamoéwienia

Termin wykonania ustugi od dnia 02.02.2021 do 24.01.2023. Przedmiot zamoéwienia wykonywany
bedzie z czestotliwoscig: trzy razy w tygodniu (tj. w poniedziatki, sSrody i pigtki) w uzgodnionych
godzinach, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, o ktérych mowa w ustawie z dnia 18 stycznia
1951r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2015 r. poz.90).

IV.  Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1. oddelegujg do wykonania ustugi co najmniej jedng osobe zatrudniong na podstawie umowy o
prace w petnym wymiarze czasu pracy przez caty okres obowigzywania Umowy,

W trakcie realizacji Umowy Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych
wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegdlnosci do:

a) zadania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogu;

b) Zadania wyjasnier w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogu;

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wystgpienia o przeprowadzenie kontroli Wykonawcy, w zakresie
realizacji obowigzku zatrudnienia na umowe o prace, do Paristwowej Inspekc;ji Pracy.

2. posiadajg co najmniej roczne, udokumentowane doswiadczenie, z zakresu prowadzonej
dziatalno$ci z uzyciem ekologicznych/biodegradowalnych srodkdw czystosci.

Na potwierdzenie spetnienia tego warunku wybrany Wykonawca przedstawi na wezwanie
Zamawiajgcego faktury zakupu ekologicznych/biodegradowalnych $rodkéw czystosci. Zakupione
produkty powinny by¢ opatrzone wspdlnotowym oznakowaniem ekologicznym i by¢ przyjazne dla
srodowiska.

Wymogi ekologiczne w zakresie wspdlnotowego oznakowania ekologicznego dla danego

produktu musza by¢ zgodne z:
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e uniwersalne srodki czyszczace, w tym srodki czyszczace do okien oraz srodki czyszczace do urzadzen
sanitarnych (decyzja Komisji 2005/344/WE)

e detergenty pralnicze (decyzja Komisji 2003/200/WE)

e detergenty do recznego zmywania naczyn (decyzja Komisji 2005/342/WE)

e detergenty do zmywarek do naczyn (decyzja Komisji 2003/31/WE)"

Dokumenty wymagane do ztozenia oferty oraz w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw
Oferta Wykonawcy na wzorze stanowigcym Zatgcznik nr 2

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zat. nr 3)
Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (Zat. nr 4)
Referencje na potwierdzenie wskazanego doswiadczenia

Hwnp S

VI. Kryterium oceny ofert, wagi procentowe przypisane do poszczegdlnych kryteriow oraz sposéb
przyznawania punktacji

a. Cena-80%

Sposéb dokonywania oceny:

Cmina
Ca= * 80 pkt.
A CoA P
gdzie:
Ca — wartos¢ punktowa ocenianego kryterium
Cmina — najnizsza cena ze ztozonych ofert
Coa — cena ocenianej oferty

b. Doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci w zakresie sprzatania i utrzymania w czystosci
pomieszczen biurowych — 20%

Sposdb dokonywania oceny:

1 rok doswiadczenia 5 pkt

2 lata doswiadczenia 10 pkt
3 lata doswiadczenia 15 pkt
4 i wiecej lat doswiadczenia 20 pkt

Na potwierdzenie wskazanego doswiadczenia Wykonawca wraz z ofertg przedstawi referencje
wystawione przez podmioty na rzecz ktérych nalezycie wykonat ustugi.

Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia¢ bedg takg sama punktacje, Zamawiajacy zaprosi Wykonawcow, ktdrzy ztozyli takie oferty,
do ztozenia ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe powinny zawieraé cene nie wyzszg od pierwotnej.




VII.
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Sposéb obliczania ceny

Cena bedzie zawierata wszystkie koszty zwigzane z realizacjag zamdwienia. Nalezy j3 podaé¢ w
polskich ztotych.

Wszystkie czynnosci zwigzane z obliczeniem ceny i majgce wptyw na jej wysokosé, Wykonawca
powinien wykonac z nalezytg starannoscia.

Cene nalezy obliczy¢ w taki sposdb, by obejmowata wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca w
celu nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca okredla cene realizacji zamdwienia poprzez wskazanie w formularzu kosztu
catkowitego, jaki poniesie Zamawiajacy.

VIII. Termin i miejsce sktadania ofert

1.
2.

IX.

Oferte nalezy sktada¢ pocztg elektroniczng na adres: office@dabska.legal

Oferte nalezy ztozy¢ dnia 4 grudnia 2020 do godziny 12:00. O terminie wptyniecia oferty decyduje
data doreczenia na poczte mailowa.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferta sktadana mailowo w temacie wiadomosci powinna odwotywaé sie do numeru
referencyjnego Zapytania ofertowego.

W toku badania i oceny przedstawionych ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, jak réwniez Zamawiajgcy jest uprawniony na kazdym
etapie postepowania zwrdcié¢ sie do Wykonawcédw o uzupetnienie dokumentow niezbednych do
prawidtowej oceny ztozonej oferty.

Informacja na temat zakresu wykluczenia

Z udziatu w postepowaniu wyklucza sie Wykonawcéw ktérzy:

1.

Xl

sg podmiotami powigzanymi z Zamawiajgcym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W celu wykazania, ze Wykonawca nie podlega w/w wykluczeniu sktada oswiadczenie zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

Tryb udzielania wyjasnien

Kazdy Oferent ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci przedmiotowego
zapytania ofertowego. Pytania Oferenta muszg by¢ wystane na e-mail: office@dabska.legal.
Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli odpowiedzi, ktére opublikuje przy wtasciwym postepowaniu na
swojej stronie internetowe;j: https://www.wwf.pl/o-nas/przetargi.

Tryb ogtoszenia wynikéw postepowania
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Wszyscy Wykonawcy, ktérzy ztozg oferty, zostang powiadomieni o wynikach postepowania, a wybrany
Wykonawca dodatkowo zostanie poinformowany o terminie i miejscu podpisania umowy.

Xll. Zataczniki do zapytania ofertowego

Zatgcznikami do niniejszego zapytania ofertowego sg nastepujgce wzory:

Oznaczenie zatacznika

Nazwa Zatacznika

Zatgcznik nr 1

Opis Przedmiotu Zamdwienia

Zatqcznik nr 1a

Wyszczegdlnienie i czestotliwos¢ wykonania czynnosci kompleksowej
obstugi w zakresie utrzymania czystosci

Zatqcznik nr 2 Wzdér Formularza Oferty

Zatqcznik nr 3 Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatqgcznik nr 5 Klauzula informacyjna RODO

Zatqcznik nr 6

Istotne postanowienia umowy




