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Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajgcego: 1/09/2020/MB z dn. 8.09.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE NA:

swiadczenie ustug ksiegowych na rzecz Fundacji WWF Polska

Okreslenie przedmiotu zamdéwienia

Przedmiot zamodwienia zostat okreslony w zatgczniku Nr 1 do Zapytania ofertowego.

Kod CPV: 79211000-6 Ustugi ksiegowe

In.
1)
2)
3)

Dopuszczalnos$é czesci zamdwienia

Zamawiajgcy nie przewiduje dokonywania zamdwien uzupetniajgcych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na caty przedmiot zamdwienia.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

Il. Termin wykonania zamdwienia.

Zamawiajgcy przewiduje podjecie czynnosci zgodnie z ustalonym harmonogramem na wdrozenie nie

pozniej niz 1 styczen 2021 oraz na prowadzenie ksigg nie pdzniej niz 1 luty 2021 r. na czas nieokreslony.

Il. Warunki udziatu w postepowaniu

1.
1)

2)

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:
Wykonawca jest przedsiebiorcg prowadzgcym dziatalnos$¢ gospodarczg w zakresie ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U.2019.351 t.j. z dnia 2019.02.22), (,Ustawa o rachunkowosci”).
Na potwierdzenie spefniania tego warunku wykonawca zatgczony do oferty wyciag z
wiasciwego rejestru (CEIDG lub KRS);

Wykonaweca posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych; Na potwierdzenie spetniania tego
warunku wykonawca ztozy oswiadczenie w tresci Oferty;

Wykonawca w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie, Swiadczyt przez okres co najmniej jednego roku, ustuge
obstugi ksiegowej lub, w wypadku ustug niezakoniczonych w terminie sktadania ofert, Swiadczy
od co najmniej jednego roku, ustuge obstugi ksiegowej, petnej ksiegowosci fundacji lub innych
podmiotéw z Il sektora posiadajgcych status organizacji pozytku publicznego w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz.U.2020.1057 t.j. z dnia 2020.06.18);z budzetem nie mniejszym niz
1 000 000 zt.
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4) Skieruje do wytgcznej realizacji zamdwienia minimum 2 osoby, ktore:

a) nie byly skazane prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, mieniu, obrotowi gospodarczemu, obrotowi
pieniedzmi i papierami wartosciowymi, za przestepstwo skarbowe oraz za
przestepstwa okreslone w rozdziale 9 Ustawy o rachunkowosci; Na dowdd
spetniania tego warunku wykonawca ztozy wraz z ofertg Oswiadczenie o
niekaralnosci w zakresie okreslonym w art. 76a ust. 3 pkt 2 ustawy o
rachunkowosci;

b) posiadajg doswiadczenie w prowadzeniu petnej ksiegowosci fundacji lub innych

podmiotéw z sektora trzeciego tzn. co najmniej jedna z tych oséb prowadzita
ksiegowos¢ fundacji lub podmiotu z sektora trzeciego z budzetem rocznym co
najmniej 1 000 000 zt przez okres co najmniej dwdch lat. Zamawiajgcy wymaga
aby wskazana w ofercie osoba byta osobg dedykowang do realizacji zamdwienia
na rzecz Zamawiajacego. Na potwierdzenie spetniania warunku przez osobe
dedykowang do realizacji zamoéwienia Zamawiajgcy wymaga przedstawienia przez
Wykonawce poswiadczenia nalezytego wykonania ustug ksiegowych (referenc;ji)
dla fundacji lub podmiotu sektora trzeciego i dotgczenie go do oferty Wykonawcy,
potwierdzajgcych swiadczenie w.w. ustug ksiegowych fundacji lub podmiotu z
sektora trzeciego z budzetem rocznym co najmniej 1 000 000 zt przez okres co
najmniej dwéch lat.
W przypadku gdy Wykonawca nie bedzie w stanie pozyskac takich referencji do
terminu sktadania ofert winien do oferty dotgczyé oswiadczenie potwierdzajace
spetnianie tego warunku oraz uprawdopodobni¢ iz nie byt w stanie pozyska¢ w.w.
referencji.

c) znajg i majg doswiadczenie w korzystaniu z oprogramowania Symfonia, przez
okres co najmniej 2 lat.

5) Posiadajg ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
na kwote nie nizszg niz 2 000 000 zt oraz zobowigzujg sie do jej utrzymywania przez caty okres
obowigzywania umowy

Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia — nie
spetnia” na podstawie Formularza ofertowego oraz oswiadczenia ztozonego wraz z ofertg (wedtug
wzoru stanowigcego zatagczniki do niniejszego zapytania).

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é zagdania wyjasnien lub uzupetnien jezeli nie naruszy to
konkurencyjnosci.

IV. Opis sposobu przygotowania oferty

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej. Sktadajac oferte, Wykonawca
musi przedtozy¢ wszystkie wymagane dokumenty wyszczegdlnione w zapytaniu ofertowym.

2) Oferta wraz z oswiadczeniami, musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Wszelkie podpisy winny byé sporzadzone w sposdb
umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujacej (czytelne imie i nazwisko, badZz pieczatka imienna z
podpisem nieczytelnym). W przypadku sktadania podpisu przez petnomocnika dodatkowo nalezy
ztozy¢ dokument petnomocnictwa.
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3) Zamawiajacy dopuszcza skany ofert lub oferty podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

4) Podana w ofercie kwota musi by¢ wyrazona w ztotych polskich w kwocie brutto z uwzglednieniem
podatku VAT. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, Zamawiajgcy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
niniejszego zapytania ofertowego .

5) Cena musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia.

V. Dokumenty wymagane do ztozenia oferty oraz w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw

Formularz ofertowy.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Oswiadczenie Oferenta o braku powigzan kapitatowych lub osobowych.

Wycigg z CEIDG lub KRS;

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

Oswiadczenie o niekaralnosci;

Poswiadczony za zgodnos$c z oryginatem odpis polisy OC wykonawcy;

Poswiadczenia nalezytego wykonania, referencje i inne dokumenty potwierdzajgce
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

Sm o o0 T

VI. Kryteria oceny ofert i wyboru Wykonawcy

1) W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy dokona oceny, ktéra bedzie podstawg
do wyboru jednej oferty sposréd Wykonawcéw spetniajgcych warunki okreslone w tresci
zapytania ofertowego.

2) Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o kryteria ceny i doswiadczenia z
uwzglednieniem nastepujacych wag:

Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna liczba punktéw,
kryterium jakie moze otrzymac oferta za
dane kryterium
Cena za ryczatt [C] 40 % 40 punktow
Doswiadczenie oséb 52% 52 punktéw

skierowanych do realizacji
zamowienia [D]

Cena za wdrozenie [W] 8% 8 punktéw

3) Zasady oceny kryterium "Cena za ryczatt" [C].

Oferta w ramach tego kryterium zostanie oceniona wedtug wzoru:

__ CminA
Y

Ca

x 40 pkt
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gdzie:

Ca — wartos$¢ punktowa ocenianego kryterium
Cmina — najnizsza cena ze ztozonych ofert

Coa — cena ocenianej oferty

4) Zasady oceny kryterium "Doswiadczenie os6b skierowanych do realizacji zaméwienia" [D].
Sposdéb oceny: za kazde 12 miesiecy prowadzenia ksiegowosci fundacji lub podmiotu
z sektora lll przez jedng osobe, ponad wymagane minimum (dwa lata), zamawiajgcy przyzna
13 pkt, jednak tgcznie nie wiecej niz 52 pkt

5) Zasady oceny kryterium " Cena za wdrozenie” [W].

Oferta w ramach tego kryterium zostanie oceniona wedtug wzoru:

Cmin(wdr)A

Ca (wdr) = Cowana X 8 pkt

gdzie:

Ca (wdr) — wartos$¢ punktowa kryterium: Cena za wdrozenie
Cmin (wdr)a — najnizsza cena za wdrozenie ze ztozonych ofert
Co (wdr)a — cena ocenianej oferty za wdrozenie

6) Ostateczna ocena punktowa oferty.
Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt.

7) Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢é opracowania na podstawie wskazanych wyzej kryteridow listy
rankingowej wykonawcdw, maksimum 3, ktérych zaprosi do negocjacji.

Przedmiotem negocjacji moga byc¢:

e metodyka pracy
e cena

W wyniku przeprowadzonych negocjacji Zamawiajgcy dokona wyboru Wykonawcy, ktory zaoferuje
najkorzystniejszy bilans ceny i kosztu w stosunku do przedmiotu zamdwienia to jest przedstawi
najkorzystniejszy zakres zamowienia oraz najciekawszg, odpowiadajgcg potrzebom Zamawiajgcego
metodyke pracy w stosunku do zaproponowanej ceny.

VII. Sposdb i termin ztozenia ofert

Oferte nalezy ztozyé w formie elektronicznej na adres e -mail: office@dabska.legal w terminie do dnia
28 wrzesnia 2020 r. do godziny 10:00.

Wiadomos¢ wraz z ofertg musi zawierac oznaczenie: ,OFERTA — OBStUGA KSIEGOWA”
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VIII. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.

Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:

Monika Bartosinska; tel. 785 881 511; e-mail: mbartosinska@wwf.pl
IX. Uwagi koricowe

1. Zamawiajgcy poinformuje na zyczenie Wykonawcy o wynikach postepowania, natomiast
z wybranym Wykonawcg zostanie ustalony termin podpisania Umowy.

2. Termin zwigzania ofertg to 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu skfadania ofert.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztow postepowania.

X. Zmiany umowy

Zamawiajgcy zawrze z Wykonawcg umowe na warunkach okreslonych w zatgczniku - Istotne
postanowienia umowy.

XI. Zataczniki do zapytania ofertowego
Zatgcznikami do niniejszego zapytania ofertowego sg nastepujgce wzory:

Oznaczenie zatacznika | Nazwa Zatacznika

Zatqgcznik nr 1 Opis przedmiotu zamédwienia

Zatgcznik nr 2 Wzdr formularza oferty

Zatqcznik nr 3 Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatqcznik nr 5 Oswiadczenia wykonawcy

Zatgcznik nr 6 Klauzula informacyjna RODO

Zatgcznik nr 7 Istotne postanowienia umowy
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