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Załącznik Nr 6
Istotne Postanowienia Umowy

Umowa Nr [•] ……. / 2020
NA ŚWIADCZENIE USŁUG KOORDYNATORA/KOORDYNATORKI LOKALNEJ
(zwana dalej „Umową”)
zawarta w Warszawie w dniu ___________ roku pomiędzy:

Fundacją WWF Polska, z siedzibą przy ul. Usypiskowej 11, 02-386 Warszawa, wpisaną do Rejestru Stowarzyszeń Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Miasta Stołecznego Warszawy, XIII Wydział Gospodarczy pod numerem KRS: 0000160673, posiadającą NIP: 5213241055 oraz REGON: 015481019, reprezentowaną przez Mirosława Proppé, Prezesa Zarządu 
zwaną dalej „Zamawiającym”, 
a 
[•]
zwanym w dalszej części Umowy: „Wykonawcą”

[bookmark: _GoBack]Każda ze Stron zwana będzie dalej „Stroną” ilekroć mowa o nich w znaczeniu indywidualnym lub „Stronami” ilekroć mowa o nich w znaczeniu łącznym. 

Umowa została zawarta w wyniku przeprowadzonego przez Zamawiającego postępowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego, Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiającego: 02/01/20/RJ z dn. 28.01.2020 r.
§ 1. 
Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usługi koordynacji lokalnej w projekcie „Ochrona ssaków i ptaków morskich i ich siedlisk - kontynuacja” nr POIS.02.04.00-00-0042/18, w ramach działania 2.4 osi priorytetowej II Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014-2020. 
2. Zakres usługi obejmuje zapewnienie sprawnego funkcjonowania oraz dobrej komunikacji (wewnętrznej i zewnętrznej. W tym celu, koordynator/koordynatorka będzie odpowiedzialna za wykonywanie zadań, określonych w treści zapytania ofertowego (zał. 1) oraz opisie przedmiotu zamówienia (zał. 2). 
3. Wykonawca jest zobowiązany do współpracy i współdziałania na rzecz Zamawiającego, w tym dbałość o wizerunek i dobre imię Fundacji WWF Polska. Wykonawca jest zobowiązany wykonywać swoje zadania w sposób odpowiadający powierzonym do wykonywania zadaniom, w sposób odpowiadający profesjonalnemu charakterowi działalności oraz zapewniający funkcjonowanie w sposób ciągły nieprzerwany. 
4. Zamawiający przekazując Wykonawcy zadanie do wykonania poinformuje Wykonawcę o terminie wykonania zadania. Z ważnych przyczyn Wykonawca może zaproponować Zamawiającemu inny termin wykonania zadania, ale każdorazowo musi uzyskać zgodę Zamawiającego na zmianę wskazanego terminu.
5. Czas świadczenia usługi: poza ustalonymi miejscami i godzinami stałego kontaktu i ewentualnych dyżurów- głównie nienormowany, nastawiony na realizację zadań.
6. Czas świadczenia usługi wynosi maksymalnie do 80 godzin miesięcznie (dla części 1-6) i do 40 godzin miesięcznie (dla części 7).
7. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania Usługi osobiście w ścisłej współpracy z Zamawiającym.
8. Wykonawca jest zobowiązany zapewnić Zamawiającego dostęp do utworów powstałych w związku z realizacją usługi na każdym etapie ich wykonywania oraz do ich archiwizacji w formie papierowej lub elektronicznej zapewniającej ochronę danych osobowych oraz innych niejawnych.  
9. Zamawiający zobowiązany jest udostępnić Wykonawcy materiały, opracowania, dokumenty niezbędne dla wykonania Usługi.
10. W celu potwierdzenia należycie wykonanych usług, o których mowa w ust. 2 powyżej, Wykonawca będzie przekazywał raporty z wykonania usługi w cyklach trzymiesięcznych, w formie elektronicznej w na wskazany do kontaktów adres e – mail. Dostarczenie raportów kwartalnych jest warunkiem wypłaty wynagrodzenia przez Zamawiającego. Raport kwartalny należy dostarczyć maksymalnie do 10 dnia kolejnego miesiąca następującego po zakończeniu kwartału. W przypadku niezłożenia raportu w ww. terminie lub uchylaniu się od złożenia raportu przez Wykonawcę, Zamawiający ma prawo do nałożenia na Wykonawcę kar umownych, o których mowa w §
11. Zamawiający i Wykonawca mają obowiązek wzajemnego potwierdzania otrzymania korespondencji e – mail związanej z przedmiotem niniejszej umowy.  
§ 2. 
Wynagrodzenie Wykonawcy
1. Za świadczenie usług koordynatora/koordynatorki lokalnej Zamawiający zapłaci wykonawcy wynagrodzenie w kwocie określonej jako iloczyn faktycznie wykonanych w danym miesiącu godzin pracy na rzecz Zamawiającego ustalonych na podstawie raportu ze świadczenia usług i zaakceptowanego przez Zamawiającego x wynagrodzenie jednostkowe za jedną godzinę świadczenia usługi, to jest kwotę brutto […] zł.
2. Liczba zadeklarowanych przez Wykonawcę godzin miesięcznie nie może przekroczyć maksymalnego miesięcznego czasu świadczenia usługi określonego w § 1 ust. 6. 
3. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić na rzecz Wykonawcy na wskazane w rachunku konto bankowe miesięczne wynagrodzenie płatne z dołu, ustalone na podstawie faktycznie wykonanych przez Wykonawcę usług czynności przedstawionych w formie raportu z wykonania usługi za każdy miesiąc odrębnie. 
4. Zamawiający ma prawo wstrzymania się z wypłatą wynagrodzenia do czasu usunięcia przez Wykonawcę nieprawidłowego wykonania usługi, dostarczenia materiałów lub dokumentów, do dostarczenia których Wykonawca jest zobowiązany, lub dostarczenia dokumentów lub informacji potrzebnych do oceny prawidłowego wykonania usługi przez Wykonawcę.
5. Zamawiający pokryje wszystkie uzasadnione i udokumentowane opłaty i wydatki związane z realizacją przedmiotu niniejszej Umowy, w tym w szczególności koszty podróży służbowych koordynatora poza miejsce świadczenia usługi i poza siedzibę Zamawiającego, gdy zajdzie taka potrzeba.
6. Wynagrodzenie o którym mowa w niniejszym paragrafie umowy będzie wypłacane na podstawie wystawionego przez Wykonawcę rachunku  przelewem na wskazane przez Wykonawcę konto bankowe do końca miesiąca kalendarzowego od dnia przedstawienia rachunku.
7. Rachunki będą  wystawiane  nie  wcześniej  niż  po  zakończeniu  każdego  kolejnego  miesiąca kalendarzowego i dostarczane Zamawiającemu w terminie do 20 dnia kolejnego miesiąca. Wyjątek stanowi wynagrodzenie za sierpień 2023 r., które zostanie zapłacone do dnia 31.08.2023 r. W tym przypadku doręczenie rachunku i płatność zostaną dokonane do 31.08.2023 r.
8. Do każdego rachunku, o którym mowa w ust. 7, Wykonawca jest zobowiązany dołączyć następujące dokumenty:
a. protokół wskazujący na prawidłowe wykonanie zadań, liczbę i ewidencję godzin w danym miesiącu kalendarzowym poświęconych na wykonanie zadań objętych niniejszą umową;
b. oświadczenie o łącznym zaangażowaniu zawodowym, o którym mowa w rozdziale 6 podrozdział 6.16 pkt 8 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko na lata 2014 – 2020.
9. Maksymalną wartość umowy stanowi wynagrodzenie brutto za cały okres świadczenia usługi wskazany w formularzu ofertowym Wykonawcy, tj. kwota …………………
10. Za  dzień  spełnienia  świadczenia  pieniężnego  uznaje  się  dzień  obciążenia  rachunku  bankowego Zamawiającego.
11. Projekt jest współfinansowany w 85% przez Unię Europejską ze środków Funduszu Spójności w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko.
§ 3.
Odpowiedzialność i kary umowne
1. W przypadku opóźnienia w wykonywaniu któregokolwiek z zadań wchodzących w skład usługi, w ustalonym przez Strony terminie, Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 1% miesięcznej transzy wynagrodzenia brutto, za każdy dzień opóźnienia. 
1. W przypadku naruszenia obowiązku, o którym mowa w § 1 ust. 6 Umowy, Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 5% miesięcznej transzy wynagrodzenia brutto, za każdy nieprzekazany w terminie raport kwartalny oraz w przypadku ujawnienia informacji, o których mowa w § 4 ust. 3.  
1. Zamawiający jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania od Wykonawcy w kwocie przewyższającej wysokość zastrzeżonej kary umownej, na zasadach ogólnych. 
1. Zamawiający ma prawo do potrącenia kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy. W przypadku nie potrącenia kar umownych przez Zamawiającego w sposób określony w zdaniu poprzednim, Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kar umownych na rachunek Zamawiającego wskazany w wezwaniu do zapłaty w terminie 14 dni od otrzymania tego wezwania.
1. W razie wystąpienia niezawinionych przez Wykonawcę trudności w realizacji zadań lub zagrożenia dotrzymania terminu realizacji określonych zadań, Wykonawca niezwłocznie zgłosi powyższy fakt Zamawiającemu w formie pisemnej lub mailowej, wskazując przyczyny opóźnienia, uzasadnienie oraz proponowany nowy termin ich realizacji.
1. W przypadku rozwiązania umowy przez Wykonawcę, z przyczyn leżących po jego stronie, będzie on zobowiązany do zapłacenia Zamawiającemu kary umownej w wysokości 10% łącznego wynagrodzenia, określonego w § 2 ust. 9, przysługującego Wykonawcy.


§ 4. 
Oświadczenia Wykonawcy
1. Wykonawca oświadcza, iż posiada fachową wiedzę niezbędną do wykonania przedmiotu umowy 
i zobowiązuje się świadczyć usługi przy zachowaniu najwyższych standardów.
2. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać przedmiot umowy osobiście. Powierzenie wykonania całości lub części przedmiotu umowy podwykonawcy wymaga uprzedniej zgody Zamawiającego. Zamawiający może nie wyrazić zgody na świadczenie usługi przez podwykonawcę.
3. Wykonawca zobowiązuje się nie udostępniać informacji zdobytych w trakcie świadczenia usług recenzji osobom trzecim oraz nie ujawniać informacji i dokumentów uzyskanych w związku z realizacją przedmiotu umowy.
4. Wykonawca oświadcza, że sporządzone przez niego utwory w szczególności dokumenty, pliki elektroniczne, prezentacje, notatki będą wynikiem jego oryginalnej twórczości i nie będą naruszać praw osób trzecich, w szczególności praw autorskich oraz dóbr osobistych, jak również, iż osobiste i majątkowe prawa autorskie do utworów nie są ograniczone jakimikolwiek prawami osób trzecich. Wykonawca oświadcza ponadto, że utwory nie były ani nie zostaną publicznie rozpowszechnione lub udostępnione za pośrednictwem jakichkolwiek środków przekazu lub rozpowszechniania.
5. W razie stwierdzenia nieprawdziwości oświadczeń, o których mowa w ust.1 - 4 powyżej, lub też wad prawnych utworów, Zamawiający będzie uprawniony do odstąpienia od umowy lub żądania zwrotu wypłaconego wynagrodzenia wraz z odsetkami w wysokości ustawowej od dnia zapłaty do dnia zwrotu wynagrodzenia. W każdym wypadku, określonym w niniejszym ustępie, Zamawiający będzie także uprawniony do dochodzenia naprawienia szkody w pełnym zakresie.

§ 5. 
Klauzula przestrzegania prawa i zasad etycznych WWF
1. WWF zobowiązuje się do przestrzegania najwyższych standardów profesjonalizmu, uczciwości i etyki w miejscu pracy oraz w swoich działaniach. W związku z tym WWF przyjął Kodeks etyczny WWF oraz Politykę przeciwdziałania oszustwom i korupcji WWF, które znajdują się pod linkiem: https://www.wwf.pl/etyka-w-wwf-polska, z którym Wykonawca zapoznał się przed podpisaniem niniejszej umowy. 
2. Ze względu na fakt, że zobowiązanie, o którym mowa w ust. 1 powyżej ma fundamentalne znaczenie dla tworzenia skutecznych, trwałych i sprawiedliwych rozwiązań dla dzisiejszych wyzwań środowiskowych oraz uznając, że WWF jest tylko jednym z wielu podmiotów, które działają publicznie na rzecz ochrony środowiska Wykonawca zobowiązuje się do:
A. poszanowania praw człowieka i praw dziecka, przestrzegania praw pracowniczych:
a. poszanowania prawa do zdrowia i bezpieczeństwa, 
b. sprawiedliwych wynagrodzeń i innych świadczeń, godzin pracy zgodnych z prawem, wolności zrzeszania się i prowadzenia negocjacji zbiorowych, 
c. zapobiegania dyskryminacji, nękania, nadużycia władzy i nierównościom płci w miejscu pracy oraz właściwej reakcji na takie działania, 
d. zapobiegania pracy przymusowej i przestrzegania ograniczeń pracy związanych z dziećmi oraz poszanowania środowiska naturalnego, zgodnie z międzynarodowymi i polskimi przepisami prawa;
B. przestrzegania prawa w zakresie wykonywanej działalności gospodarczej, w tym ale wyłącznie w związku z ustawą z dnia 28 października 2002 roku o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary i ustawy z dnia 1 marca 2018 roku o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy i finansowaniu terroryzmu;
C. uczciwości w korzystaniu z funduszy i aktywów, otrzymanych na mocy niniejszej Umowy. Strona Umowy zobowiązuje się do podejmowania odpowiednich środków w celu zapobiegania, wykrywania i reagowania na ewentualne sprzeniewierzenie środków otrzymanych od WWF lub inne nielegalne zdarzenia; 
D. przestrzegania postanowień dotyczących poufności, w tym między innymi zakazu udostępniania poufnych informacji biznesowych i danych osobowych chronionych przez obowiązujące przepisy. 
3. Wykonawca gwarantuje, że nigdy nie oferował, nie dawał ani nie wyraził zgody na przekazanie jakiejkolwiek osobie jakiejkolwiek zachęty lub nagrody (a także czegokolwiek, co może być uznane za zachętę lub nagrodę) w związku z zawarciem lub realizacją niniejszej Umowy. Wykonawca oświadcza, że nie istnieje konflikt interesów, który skłonił WWF do podpisania niniejszej Umowy ze Stroną Umowy. 
4. Wykonawca niezwłocznie ujawni WWF na piśmie wszelkie konflikty interesów, które mogłyby negatywnie wpłynąć na WWF. 
5. Wykonawca oświadcza, że będzie wymagał od innych osób lub podmiotów realizujących niniejszą Umowę (w tym swoich pracowników lub podwykonawców) spełniania tych samych zobowiązań. 
6. Za wszelkie działania bądź zaniechania pozostające w sprzeczności z wyżej przyjętymi na siebie zobowiązaniami Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność i zobowiązuje się do naprawienia wszelkich wyrządzonych w ten sposób szkód. 
7. W przypadku ustalenia przez WWF, że Wykonawca narusza wyżej przyjęte postanowienia, WWF ma prawo do rozwiązania Umowy w trybie natychmiastowym oraz wstrzymania wszelkich płatności na rzecz Wykonawcy do czasu wyjaśnienia sprawy. W przypadku gdy doszło do naruszenia wyżej przyjętych postanowień, potwierdzonego przez niezależny audyt lub prawomocny wyrok sądu, WWF ma prawo żądać zwrotu wszelkich środków finansowych przekazanych Wykonawcy na mocy Umowy. WWF ma prawo także do odszkodowania na zasadach ogólnych. 
8. W przypadku ustalenia przez WWF, że Wykonawca narusza wyżej przyjęte postanowienia, WWF ma prawo do wydania publicznego oświadczenia w tej sprawie z podaniem firmy lub imienia i nazwiska Wykonawcy. Strony zgodnie ustalają, że takie oświadczenie nie będzie stanowiło naruszenia dóbr osobistych lub renomy Wykonawcy. 
9. Jeśli którykolwiek zapis niniejszej Umowy zostanie uznany za nieważny lub niewykonalny, zapis ten zostanie uznany wyłączony z niniejszej Umowy i nie spowoduje nieważności ani niewykonalności pozostałych zapisów Umowy. 
10. Wykonawca zawierając umowę z WWF jednocześnie potwierdza, że: 
A. zapoznał się w całości z treścią Kodeksem etycznym WWF oraz Polityką przeciwdziałania oszustwom i korupcji WWF, które znajdują się pod linkiem: https://www.wwf.pl/etyka-w-wwf-polska,
B. rozumie on swoje obowiązki związane z przestrzeganiem Kodeksu oraz Polityki oraz zobowiązuje się do jej przestrzegania w całości.
§ 6.
Prawa autorskie do utworów
1.	W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 2, z chwilą zapłaty za daną czynność, jego uiszczenia Wykonawca:
A. Przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do utworów;
B. Udziela Zamawiającemu prawa zależnego do utworów, tj. zezwala Zamawiającemu na korzystanie z opracowań utworów i rozporządzanie tymi opracowaniami
2.	Nabycie przez Zamawiającego praw, o których mowa w ust. 1, następuje sukcesywnie, tj. w odniesieniu do utworów powstałych w związku z wykonywaniem zleceń w danym okresie rozliczeniowym, bez ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie poniższych pól eksploatacji:
A. utrwalanie, trwałe lub czasowe, całości lub poszczególnych elementów – na dowolnych nośnikach;
B. zwielokrotnianie – trwałe lub czasowe, całości lub poszczególnych elementów – przy użyciu dowolnych technik;
C. rozpowszechnianie oraz publikowanie – w dowolny sposób, w tym ale nie wyłącznie, publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a także publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w całości lub w części, jak również w połączeniu z innymi utworami;
D. wprowadzanie do obrotu (zarówno oryginału, jak i egzemplarzy), najem oraz użyczenia – w całości lub w części;
E. wprowadzanie (w tym zlecenie wprowadzania osobom trzecim) dowolnych zmian w utworach, w tym: przystosowanie, dokonywanie zmian układu, sporządzanie wyciągów, streszczeń, skrótów, dokonywanie aktualizacji, łącznie z innymi utworami oraz tłumaczenie – w odniesieniu do całości lub części;
F. w odniesieniu do utworów zmienionych zgodnie z lit. E):
a. trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie – w całości lub w części, dowolną techniką i w dowolnej formie,
b. wprowadzenie do obrotu, najem, użyczenie,
c. publikowanie oraz rozpowszechnianie w dowolny sposób, w tym ale nie wyłącznie, publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a także publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w całości lub w części, jak również w połączeniu z innymi utworami (w tym wprowadzanie do obrotu, najem lub użyczenie) – w całości lub w części.
3.	Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując zlecenie będzie przestrzegał przepisów ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych i nie naruszy praw osób trzecich (w tym autorskich praw majątkowych), a przekazane Zamawiającemu utwory będą wolne od obciążeń prawami tych osób.
4.	Wykonawca potwierdza, że Zamawiający uzyskuje ciągłe stałe i niewypowiadalne prawo do korzystania z utworów nabytych w zakresie opisanym w niniejszym paragrafie.
§ 7.
Okres obowiązywania umowy
1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od dnia 1 kwietnia 2020 r. do dnia 31 sierpnia 2023 r. (41 miesięcy). 
2. Niezależnie od powyższego Zamawiający może odstąpić od niniejszej umowy w całości lub w części w razie nieprzyznania środków na wykonywanie usług objętych niniejszą umową. 
3. Każda ze stron może wypowiedzieć niniejszą umowę za jednomiesięcznym wypowiedzeniem ze skutkiem na koniec miesiąca przypadającym po miesiącu, w którym oświadczenie dotarło do drugiej strony w taki sposób, że mogła się ona zapoznać z jego treścią. 
4. W terminie do trzech dni roboczych od zakończenia okresu obowiązywania umowy, Wykonawca przekaże Zamawiającemu wszystkie dokumenty wytworzone przez Wykonawcę w okresie realizacji zamówienia.
§ 8.
Postanowienia końcowe
1. Integralną częścią niniejszej Umowy jest Zapytanie ofertowe oraz oferta Wykonawcy.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy obowiązującego prawa, w szczególności kodeksu cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
3. Wszelkie spory powstałe na gruncie niniejszej umowy rozpoznawane będą przez odpowiedni sąd powszechny właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego.
4. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
5. Integralną część umowy stanowią:
a) zapytanie ofertowe – załącznik nr 1, 
b) opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 2, 
c) oferta wykonawcy – załącznik nr 3.
6. Umowę sporządzono w dwóch egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.


[____________]						[______________]
Zamawiający						Wykonawca
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