WWF jest jedng z najwiekszych na $wiecie organizacji dziatajgcych na rzecz ochrony srodowiska naturalnego.
Dziatajac od ponad 55 lat w ponad 150 krajach, WWF przyczynit sie do ochrony wielu gingcych gatunkéw
zwierzat oraz cennych przyrodniczo miejsc na Swiecie. W Polsce od ponad 20 lat dziatamy na rzecz ochrony
rzek, lasdw oraz zagrozonych gatunkdéw, m.in. wilkéw, rysi, niedZwiedzi, a takze zyjacych w Morzu Battyckim fok
i morswindw oraz polityki klimatyczno-energetyczne;j.

Obecnie do naszego biura w Warszawie prowadzimy rekrutacje na stanowisko:

Mtodszy Specjalista ds. Administrowania Projektami

Zadania na stanowisku:

e zapewnienie wsparcia kierownikow projektéw

e kontrolowanie kompletnosci i doktadnosci ewidencji ksiegowej projektow

e rozliczanie i raportowanie projektéw zgodnie z postanowieniami uméw z darczyncami i
grantodawcami

e wspotpraca z kierownikami projektow, ksiegowymi, grantodawcami oraz zespotami finansowo-
ksiegowymi sub-beneficjenta dotacji

e wsparcie w zakresie opracowywania budzetdw oraz prognoz dla projektéw

e analizowanie, przygotowywanie informacji i danych finansowych dla kierownictwa
i grantodawcy

e  asysta przy wewnetrznych i zewnetrznych audytach projektdw oraz przy audytach ustawowych

e wsparcie w realizacji zalecen pokontrolnych

Wymagania na stanowisku:
e wyksztatcenie wyzsze — preferowany kierunek: ksiegowosé, finanse, ekonomia, zarzadzanie
e zaawansowana znajomosc pakietu MS Office
e wysoko rozwiniete umiejetnosci analityczne i interpersonalne
e dobra znajomos¢ jezyka angielskiego
e samodzielnos¢, umiejetnosé pracy w zespole
e dobra organizacja czasu pracy, doktadnosé i skrupulatnos¢
e mile widziane doswiadczenie w pracy w organizacji pozarzgdowej oraz w rozliczaniu projektow
grantowych
Oferujemy:
e Zatrudnienie w oparciu o umowe o prace
e Pakiet socjalny
e Prace w miedzynarodowym Srodowisku, w organizacji o ugruntowanej pozycji na rynku
e Mozliwo$¢ rozwoju i nauki podczas pracy w Srodowisku otwartym na dzielenie sie wiedzg
e  Wspdtudziat w rozwoju dziatalnosci WWF w Polsce.

Osoby zainteresowane prosimy o przesyfanie aplikacji klikajac APLIKUJ

Informujemy, iz skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.
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