Zamówienie współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko. 
Projekt „Ochrona siedlisk ssaków i ptaków morskich”

Dofinansowano ze środków Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej.
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Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiającego: 08/10/17/MK/ID z dn. 03.10.2017 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE:
ORGANIZACJA MIEDZYNARODOWEJ KONFERENCJI W KOŁOBRZEGU 

W RAMACH PROJEKTU MARELITT 
I. Określenie przedmiotu zamówienia 

Międzynarodowa konferencja jest organizowana przez Fundację WWF w ramach projektu pn. MARELITT Baltic – Ograniczanie wpływu odpadów morskich w formie zagubionych sieci rybackich na stan środowiska Morza Bałtyckiego; Priorytet 2: Efektywne zarządzanie zasobami naturalnymi, współfinansowanego przez INTERREG Baltic Sea Region Programme.
Przedmiotem zamówienia jest organizacja międzynarodowej konferencji w Kołobrzegu w dniach 17-19 października br., w tym usługa wynajmu sali konferencyjnej wraz z niezbędnym wyposażeniem technicznym, zakwaterowania uczestników oraz świadczenie usługi cateringu. 

II. Zakres i realizacja zamówienia

1. Realizacja wykonania usługi w części pierwszej – 
A. wynajem sali konferencyjnej dla ok. (+/-5) 77 osób spełniającej następujące warunki:

· obiekt wraz z salą konferencyjną musi znajdować się w Kołobrzegu, niedaleko portu;
· odpowiednie oświetlenie – umożliwiające swobodne czytanie, a zarazem możliwość zaciemnienia sali podczas prezentacji multimedialnej;

· odpowiednie nagłośnienie sali wraz z mikrofonami;

· łatwy dostęp do źródła prądu (gniazdka + przedłużacz);

· rzutnik oraz ekran, na którym można wyświetlać obraz z rzutnika;

· flipchart lub tablica łatwo ścieralna, markery;

· dostęp do Internetu bezprzewodowego;

· udostepnienie komputera/laptopa podłączonego do rzutnika na potrzeby wystąpień prelegentów;

· zapewnienie obsługi technicznej podczas trwania konferencji;
· zapewnienie miejsca na kabiny do tłumaczenia symultanicznego;
· miejsce na catering – oddzielne pomieszczenie umożliwiające konsumpcję podczas przerw kawowych oraz lunchu;

· klimatyzacja z możliwością regulacji temperatury;

· miejsce na przechowywanie odzieży wierzchniej i/lub bagażu – szatnia;

· gwarantowana dostępność usługi w terminie 17-18 października 2017.
B. Realizacja wykonania usługi w części drugiej – zakwaterowanie dla ok. (+/-5) 67 uczestników:

· dla 62 osób – rezerwacja pokoju na 3 doby;

· dla 3 osób – rezerwacja pokoju na 2 doby;

· dla 2 osób – rezerwacja pokoju na 1 dobę

zgodnie ze szczegółowymi wytycznymi:

· pokoje jednoosobowe z łazienką;

· komfortowo urządzone miejsce do pracy i wygodny bezprzewodowy dostęp do szybkiego łącza internetowego;

· obiekt musi znajdować się w Kołobrzegu, w bliskiej lokalizacji portu kołobrzeskiego, nie dalej niż w promieniu 1 km;
· gwarantowana dostępność usługi w terminie 16-19 października 2017.
Zamawiający zastrzega, że płatność przez Fundację WWF nastąpi za ok. 13 pokoi hotelowych. Pozostali goście pokrywają koszty z własnych środków. 

Zamawiający przekaże szczegółową listę rezerwacji wraz ze wskazaniem płatności przez Fundację WWF. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany ilości pokoi objętych rezerwacją.
2. Realizacja wykonania usługi w części drugiej – usługa cateringu i gastronomia dla ok. (+/-5) 77 osób:
· 3 serwisów kawowych (dziennych, uzupełnianych wg potrzeb) dn. 17-18 października br.
Przerwa kawowa będzie się składać z: kawy, herbaty, zimnych napojów (w tym soków owocowych), wody mineralnej, ciastek, owoców;

· lunchu, przygotowanego w formie bufetu, dwudaniowego (z uwzględnieniem różnorodności: dania mięsne, wegetariańskie, wegańskie) dn. 17-18 października br.

Wykonawca zapewni obsługę, rozstawienie i bieżącą wymianę naczyń oraz dbałość o estetykę miejsca podawania wyżywienia.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany ilości biorących udział w lunchu, na 3 dni przed konferencją.
III. Warunki udziału w postępowaniu 
W niniejszym postępowaniu zgłaszać oferty mogą Wykonawcy spełniający wszystkie kryteria szczegółowo opisane w wymaganiach zamówienia (pkt. II) oraz dodatkowo:

a) składając ofertę akceptują treść zamówienia bez zastrzeżeń;

b) posiadają odpowiednie doświadczenie oraz dysponują odpowiednim potencjałem technicznym;
c) znajdują się w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniającej prawidłowe wykonanie zamówienia.
Wykonawcy mogą składać swoje oferty na całość zamówienia bądź na poszczególne jego części.

Cena podana w ofercie musi obejmować całkowitą kwotę realizacji zamówienia brutto (tj. z uwzględnieniem podatku VAT) i netto oraz kalkulację całkowitej kwoty realizacji zamówienia w podziale na części składowe usługi oraz musi zawierać przykładowe menu. Cena musi uwzględniać wszystkie koszty związane z wykonaniem zadania.
IV. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spełnienia warunków

1. Ofertę

2. Szczegółową specyfikację (kosztorys) określającą elementy oferowanych usług, zgodnie z pkt II.
3. Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań kapitałowych lub osobowych (Zał. nr 1)
4. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (Zał. nr 2)
V. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia

Walutą, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia jest PLN. Płatność zostanie dokonana w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury. Podstawą do wystawienia rachunku jest odbiór przedmiotu umowy bez zastrzeżeń podpisany przez Strony Umowy.

VI. Kryteria oceny ofert i wyboru Wykonawcy 

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający dokona oceny, która będzie podstawą do wyboru jednej oferty spośród Wykonawców spełniających warunki określone w treści zapytania ofertowego.                 
2. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie kryterium wyboru – cena.
3. Sposób przyznawania punktacji za spełnienie kryterium „cena” zostaną obliczone na podstawie wzoru: 
	najniższa cena brutto 
	x 100 = liczba punktów

	        cena brutto 
	


4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyskała najwyższą ilość punktów. 
5. Jeżeli nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawią taką samą najniższą cenę, Zamawiający zaprosi Wykonawców, którzy złożyli takie oferty do złożenia ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe powinny zawierać cenę nie wyższą od pierwotnej. 
__________________________________

Zamawiający zastrzega sobie możliwość niedokonania wyboru oraz możliwość negocjowania przedstawionej ceny wybranej oferty ze względu na sztywno skalkulowane koszty na realizację zamówienia.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.              W przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający nie ponosi kosztów postępowania.
VII. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami.

Osobami upoważnionymi przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami są:

· Izabela Dobrowolska - e-mail: idobrowolska@wwf.pl tel. 22 849 84 69 (wew. 201) 
VIII. Sposób i termin złożenia ofert

Ofertę należy przesłać w formie pisemnej, drogą pocztową, elektroniczną lub osobiście do siedziby Zamawiającego na adres:

Fundacja WWF Polska

ul. M. Gandhiego 3

02-645 Warszawa

Na adres mailowy: idobrowolska@wwf.pl
w terminie do 10.10.2017 r. godz. 14:00
W temacie wiadomości bądź na kopercie należy wpisać: 

„Zapytanie ofertowe nr 08/10/17/MK/ID z dn. 03.10.2017 r. – organizacja międzynarodowej konferencji w ramach projektu Marelitt”
IX. Załączniki do zapytania ofertowego 

Załącznikami do niniejszego zapytania ofertowego są następujące wzory:

	Oznaczenie załącznika
	Nazwa Załącznika

	Załącznik nr 1
	Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych

	Załącznik nr 2
	Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu


Załącznik Nr 1
Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych 

…………………, dnia ……………
…………………………………

Dane teleadresowe Wykonawcy

Dotyczy zapytania ofertowego nr 08/10/17/MK/ID z dnia 03.10.2017 r. w ramach projektu pn. MARELITT Baltic – Ograniczanie wpływu odpadów morskich w formie zagubionych sieci rybackich na stan środowiska Morza Bałtyckiego; Priorytet 2: Efektywne zarządzanie zasobami naturalnymi, współfinansowanego przez INTERREG Baltic Sea Region Programme.

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH LUB OSOBOWYCH 

Ja niżej podpisany(a) 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

oświadczam, że ja-Wykonawca jestem/nie jestem (niepotrzebne skreślić) powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.

Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem                                  i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a)
uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

b)
posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;

c)
pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

d)
pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa              w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teściowie, zięć, synowa), w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeństwo, krewni małżonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

…………………………. dnia ……………..
………………………………………………

Podpis Wykonawcy

Załącznik Nr 2
Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

…………………, dnia ……………

…………………………………

Dane teleadresowe Wykonawcy

Dotyczy zapytania ofertowego nr 08/10/17/MK/ID z dn. 03.10.2017 r. w ramach projektu pn. MARELITT Baltic – Ograniczanie wpływu odpadów morskich w formie zagubionych sieci rybackich na stan środowiska Morza Bałtyckiego; Priorytet 2: Efektywne zarządzanie zasobami naturalnymi, współfinansowanego przez INTERREG Baltic Sea Region Programme.

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
Ja niżej podpisany(a) 

……………………………………………………………………………………………………………

oświadczam, że spełniam/nie spełniam (niepotrzebne skreślić) wszystkie warunki udziału w postepowaniu w zakresie:
1. Akceptuję bez zastrzeżeń zadania po stronie Wykonawcy opisane w treści zapytania ofertowego nr 08/10/17/MK/ID;

2. Posiadam doświadczenie oraz uprawnienia do świadczenia usług, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

3. Dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym oraz zasobami umożliwiającymi wykonanie zamówienia;

4. Znajduję się w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniającej prawidłowe wykonanie zamówienia. 

…………………………. dnia ……………..

………………………………………………

Podpis Wykonawcy
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