Zamówienie współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko. 
Projekt „Ochrona siedlisk ssaków i ptaków morskich”

Dofinansowano ze środków Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej.
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Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiającego: 02/07/16/MK/ID z dn. 15.07.2016 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE:
ORGANIZACJA MIĘDZYNARODOWYCH WARSZTATÓW EKSPERCKICH 

W RAMACH PROJEKTU MARELITT 
I. Określenie przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi wynajmu sali konferencyjnej (na 8 godzin zegarowych / 2 dni) wraz z niezbędnym wyposażeniem technicznym oraz cateringiem (w tym lunch / 2 dni oraz 4 przerwy kawowe) na organizowane przez Fundację WWF międzynarodowe warsztaty eksperckie w ramach projektu pn. MARELITT Baltic – Ograniczanie wpływu odpadów morskich w formie zagubionych sieci rybackich na stan środowiska Morza Bałtyckiego; Priorytet 2: Efektywne zarządzanie zasobami naturalnymi, współfinansowanego przez INTERREG Baltic Sea Region Programme oraz usługi zakwaterowania (dwie doby) dla 11 ekspertów.
II. Zakres i realizacja zamówienia

1. Realizacja wykonania usługi w części pierwszej będzie polegała na zapewnieniu najmu sali konferencyjnej dla ok. 20 osób spełniającej następujące warunki:

· obiekt wraz z salą konferencyjną musi znajdować się w Warszawie, najlepiej w Centrum, w lokalizacji pozwalającej na łatwy i szybki dojazd komunikacją miejską, nie dalej niż w promieniu 5 km od Dworca PKP;
· odpowiednie oświetlenie – umożliwiające swobodne czytanie, a zarazem możliwość zaciemnienia sali podczas prezentacji multimedialnej;

· odpowiednie nagłośnienie sali wraz z mikrofonami;

· łatwy dostęp do źródła prądu (gniazdka + przedłużacz);

· rzutnik oraz ekran, na którym można wyświetlać obraz z rzutnika;

· flipchart lub tablica łatwo ścieralna, markery;

· dostęp do Internetu bezprzewodowego;

· udostepnienie komputera/laptopa podłączonego do rzutnika na potrzeby wystąpień prelegentów;

· zapewnienie obsługi technicznej podczas trwania konferencji;

· miejsce na catering – oddzielne pomieszczenie umożliwiające konsumpcję podczas przerw kawowych oraz lunchu;

· klimatyzacja z możliwością regulacji temperatury;

· miejsce na przechowywanie odzieży wierzchniej i/lub bagażu – szatnia;

· gwarantowana dostępność usługi w terminie 7-8 września 2016.
2. Realizacja wykonania usługi w części drugiej – usługi cateringowej i gastronomicznej – będzie polegała na przygotowaniu 4 przerw kawowych (dwie na każdy dzień) oraz lunchu (x2) dla ok 20 uczestników warsztatów zgodnie ze szczegółowymi wytycznymi:

· przerwa kawowa będzie się składać z: kawy, herbaty, zimnych napojów (w tym soków owocowych), wody mineralnej, ciastek, owoców;

· lunch: przygotowany w formie bufetu, dwudaniowy;

· wykonawca zapewni obsługę, rozstawienie i bieżącą wymianę naczyń oraz dbałość o estetykę miejsca podawania wyżywienia;

· dostępność wody mineralnej dla uczestników spotkania podczas trwania warsztatów;

· gwarantowana dostępność usługi w terminie 7-8 września 2016.

3. Realizacja wykonania usługi w części trzeciej – usługi hotelarskiej/nocleg – będzie polegała na zagwarantowaniu noclegu dla 11 ekspertów, dla każdego dwie doby hotelowe, zgodnie ze szczegółowymi wytycznymi:

· pokoje jednoosobowe z łazienką;

· komfortowo urządzone miejsce do pracy i wygodny bezprzewodowy dostęp do szybkiego łącza internetowego;

· obiekt musi znajdować się w Warszawie, w lokalizacji pozwalającej na łatwy i szybki dojazd komunikacją miejską, nie dalej niż w promieniu 5 km od Dworca PKP;
· gwarantowana dostępność usługi w terminie 7-8 września 2016.
III.  Termin i miejsce wykonania zamówienia. 

Miejsce realizacji zamówienia – Warszawa, w lokalizacji pozwalającej na łatwy i szybki dojazd komunikacją miejską, nie dalej niż w promieniu 5 km od Dworca PKP
Termin wykonania zamówienia – w dniach 7-8 września 2016.
IV.  Warunki udziału w postępowaniu 
W niniejszym postępowaniu zgłaszać oferty mogą Wykonawcy spełniający wszystkie kryteria szczegółowo opisane w wymaganiach zamówienia (pkt. II) oraz dodatkowo:

a) składając ofertę akceptują treść zamówienia bez zastrzeżeń;

b) posiadają odpowiednie doświadczenie oraz dysponują odpowiednim potencjałem technicznym;
c) posiadają aktualny, nie starszy niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert na niniejsze zapytanie, odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do Ewidencji Działalności Gospodarczej poświadczony za zgodność z oryginałem przez osobę upoważnioną, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy;

d) znajdują się w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniającej prawidłowe wykonanie zamówienia;

e) nie są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo (wg zał. nr 1).

V. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spełnienia warunków

1. Oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań kapitałowych lub osobowych (Zał. nr 1)
2. Formularz ofertowy Wykonawcy (Zał. nr 2)

3. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (Zał. nr 3)
4. Aktualny (nie starszy niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert) odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do Ewidencji Działalności Gospodarczej poświadczony za zgodność z oryginałem przez osobę upoważnioną, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy

5. Minimum dwie rekomendacje potwierdzające wykonanie podobnej usługi
6. Szczegółową specyfikację określającą elementy oferowanych usług, zgodnie z pkt II oraz określającą parametry jakościowe elementów oferty.

VI. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia

Walutą, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia jest PLN. Płatność zostanie dokonana w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury. Podstawą do wystawienia rachunku jest odbiór przedmiotu umowy bez zastrzeżeń podpisany przez Strony Umowy.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Ofertę należy przesłać w formie pisemnej, drogą pocztową, elektroniczną lub osobiście do siedziby Zamawiającego do 22.07.2016 r. Składając ofertę, Wykonawca musi przedłożyć wszystkie wymagane dokumenty wyszczególnione w zapytaniu ofertowym.  

2. Oferta musi odpowiadać na treści niniejszego zapytania ofertowego.

3. Wszystkie składane dokumenty powinny zostać złożone w formie oryginału bądź kserokopii (skanu) potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

4. Dokumenty złożone w języku obcym winny być dołączone i przetłumaczone na język polski oraz dodatkowo poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.  

6. Zaleca się, aby wszystkie zapisane strony oferty zostały kolejno ponumerowane.

7. Oferta wraz z oświadczeniami Wykonawcy, musi być podpisana przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Wszelkie podpisy winny być sporządzone w sposób umożliwiający identyfikację osoby podpisującej (czytelne imię i nazwisko, bądź pieczątka imienna z podpisem nieczytelnym). W przypadku składania podpisu przez pełnomocnika dodatkowo należy złożyć dokument pełnomocnictwa.

8. Podana w ofercie kwota musi być wyrażona w PLN z podatkiem VAT. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego (pkt. II) oraz treści umowy. 
9. Cena musi obejmować całkowitą kwotę realizacji zamówienia brutto (tj. z uwzględnieniem podatku VAT) i netto oraz kalkulację całkowitej kwoty realizacji zamówienia w podziale na części składowe usługi oraz musi zawierać przykładowe menu oraz dokumentację fotograficzną. Cena musi uwzględniać wszystkie koszty związane z wykonaniem zadania.
10. W Formularzu Oferty należy wpisać kwotę brutto dla wykonania całości zamówienia. 

VIII. Kryteria oceny ofert i wyboru Wykonawcy 

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający dokona oceny, która będzie podstawą do wyboru jednej oferty spośród Wykonawców spełniających warunki określone w treści zapytania ofertowego.                 
2. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie kryterium wyboru – cena.
3. Składowe ceny to: łączna cena brutto realizacji usługi oraz łączna cena brutto na jedną osobę.
4. Sposób przyznawania punktacji za spełnienie kryterium „cena” zostaną obliczone na podstawie wzoru: 
	najniższa cena brutto analizowanych ofert
	x 100 = liczba punktów

	cena brutto oferty aktualnie analizowanej
	


5. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyskała najwyższą ilość punktów. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona komisja. Od dokonanego wyboru nie przewiduje się odwołań.
6. Jeżeli nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawią taką samą najniższą cenę, Zamawiający zaprosi Wykonawców, którzy złożyli takie oferty do złożenia ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe powinny zawierać cenę nie wyższą od pierwotnej. 
__________________________________

Zamawiający zastrzega sobie możliwość niedokonania wyboru oraz możliwość negocjowania przedstawionej ceny wybranej oferty ze względu na sztywno skalkulowane koszty na realizację zamówienia.
IX. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami.

Osobami upoważnionymi przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami są:

· Izabela Dobrowolska - e-mail: idobrowolska@wwf.pl tel. 22 849 84 69 (wew. 201) 
X. Sposób i termin złożenia ofert

Ofertę należy przesłać w formie pisemnej, drogą pocztową, elektroniczną lub osobiście do siedziby Zamawiającego na adres:

Fundacja WWF Polska
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02-645 Warszawa

Na adres mailowy: idobrowolska@wwf.pl
w terminie do 22.07.2016 r. 
W temacie wiadomości bądź na kopercie należy wpisać: 

„Zapytanie ofertowe nr 02/07/16/MK/ID z dn. 15.07.2016 r. – organizacja międzynarodowych warsztatów eksperckich w ramach projektu Marelitt”
XI. Uwagi końcowe

1. Zamawiający poinformuje na życzenie Oferenta o wynikach postępowania, natomiast z wybranym Wykonawcą zostanie ustalony termin podpisania Umowy.

2. Termin związania ofertą to 14 dni kalendarzowych od dnia upływu terminu składania ofert.

3. Postepowanie to jest przeprowadzone zgodnie z zasadą „trzech ważnych ofert” określoną                             w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach EFRR, EFS oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.

4. Zapytanie jest wysłane do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawców oraz upublicznione na stronie internetowej Zamawiającego.

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.              W przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający nie ponosi kosztów postępowania.

XII. Zmiany umowy
1. Celem zapytania ofertowego nr 02/07/16/MK/ID jest wyłonienie Wykonawcy, a następnie podpisanie z nim Umowy.
2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy. Zmiany umowy mogą nastąpić                             w szczególności w następujących zakresach i sytuacjach (poniższy katalog nie wyczerpuje wszystkich możliwości):

a) w zakresie całej treści umowy – w sytuacji wystąpienia siły wyższej;

b) w zakresie harmonogramu realizacji działań - w sytuacji, gdy będzie to korzystne dla Projektu lub konieczne z powodów niezawinionych przez żadną ze stron; 

c) w sytuacji, gdy w ocenie Zamawiającego Wykonawca nie wywiązuje się prawidłowo ze swoich obowiązków;

d) w sytuacji, gdy Wykonawca nie może wziąć udziału w Projekcie z przyczyn losowych (m.in. choroby swojej lub bliskich, śmierci).

3. Zmiany w zakresie punktu 2a) i 2b) będą wprowadzane aneksem do umowy z Wykonawcą po przeprowadzeniu stosownych negocjacji. 

4. Zmiany w zakresie punkt 2.c). wprowadzane będą na żądanie Zamawiającego. Zamawiający będzie uprawniony do żądania zmiany przez Wykonawcę jego oferty w tym zakresie. Wykonawca zobowiązany będzie zastąpić kwestionowany element oferty nową propozycją. Na nowe propozycje Wykonawca musi uzyskać akceptację Zamawiającego. Zmiany potwierdzane będą aneksem do umowy. 

5. Zmiany w zakresie punktu 2.d) wprowadzane będą na wniosek Wykonawcy. Na nowe propozycje Wykonawca musi uzyskać akceptację Zamawiającego. Zmiany potwierdzane będą aneksem do umowy.  
XIII. Załączniki do zapytania ofertowego 

Załącznikami do niniejszego zapytania ofertowego są następujące wzory:

	Oznaczenie załącznika
	Nazwa Załącznika

	Załącznik nr 1
	Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych

	Załącznik nr 2
	Wzór Formularza Oferty 

	Załącznik nr 3
	Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

	Załącznik nr 4
	Wzór projektu umowy 


Załącznik Nr 1

Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych 

…………………, dnia ……………
…………………………………

Dane teleadresowe Wykonawcy

Dotyczy zapytania ofertowego nr 02/07/16/MK/ID z dnia 15.07.2016 r. w ramach projektu pn. MARELITT Baltic – Ograniczanie wpływu odpadów morskich w formie zagubionych sieci rybackich na stan środowiska Morza Bałtyckiego; Priorytet 2: Efektywne zarządzanie zasobami naturalnymi, współfinansowanego przez INTERREG Baltic Sea Region Programme.

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH LUB OSOBOWYCH 

Ja niżej podpisany(a) 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

oświadczam, że ja-Wykonawca jestem/nie jestem (niepotrzebne skreślić) powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.

Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem                                  i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a)
uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

b)
posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;

c)
pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

d)
pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa              w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teściowie, zięć, synowa), w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeństwo, krewni małżonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

…………………………. dnia ……………..
………………………………………………

Podpis Wykonawcy

Załącznik Nr 2
Wzór Formularza Oferty

FORMULARZ OFERTY 

w postępowaniu zgodnym z zasadą „trzech ważnych ofert”
ORGANIZACJA MIĘDZYNARODOWYCH WARSZTATÓW EKSPERCKICH
Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiającego: 02/07/16/MK/ID z dn. 15.07.2016 r.
1. ZAMAWIAJĄCY:

Fundacja WWF Polska 

ul. M. Gandhiego 3
02-645 Warszawa  
2. WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje złożona przez: 

	Imię i nazwisko
	

	Adres
	

	Nr telefonu
	

	Adres e-mail
	


W nawiązaniu do prowadzonego przez Fundację WWF Polska postępowania na świadczenie usługi wynajmu sali konferencyjnej (na 8 godzin zegarowych / 2 dni) wraz z niezbędnym wyposażeniem technicznym oraz cateringiem (w tym lunch / 2 dni oraz 4 przerwy kawowe) na organizowane przez Fundację WWF międzynarodowe warsztaty eksperckie w ramach projektu pn. MARELITT Baltic – Ograniczanie wpływu odpadów morskich w formie zagubionych sieci rybackich na stan środowiska Morza Bałtyckiego; Priorytet 2: Efektywne zarządzanie zasobami naturalnymi, współfinansowanego przez INTERREG Baltic Sea Region Programme oraz usługi zakwaterowania (dwie doby) dla 11 ekspertów, składam niniejszą ofertę oświadczając jednocześnie, że:
1. Oferuję realizację całości przedmiotu zamówienia za wynagrodzenie w wysokości brutto ........................................ PLN* (słownie:................................................*).
2. Oświadczam, że:

1) Zrealizuję zamówienie zgodnie z wszystkimi warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym               (w tym w opisie przedmiotu zamówienia i zgodnie ze szczegółową specyfikacją dołączoną do niniejszej oferty) oraz oświadczam, iż akceptuję w całości wszystkie warunki zawarte w ww. dokumentach.  
2) Zapoznałem się i akceptuję postanowienia wzoru umowy i zobowiązuję się w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na warunkach określonych w niej przez Zamawiającego, w miejscu i terminie przez niego wyznaczonym.
3) W przypadku udzielenia mi zamówienia zobowiązuję się do realizacji usługi w terminie i ilości określonej przez Zamawiającego.
4) Posiadam doświadczenie w wykonywaniu podobnych usług, m.in. dla:

· ……………………………………………………………., 
· ……………………………………………………………., 

· ……………………………………………………………., 

5) Ofertę niniejszą składam na .......  kolejno podpisanych i ponumerowanych stronach.
6) Integralnymi częściami niniejszej oferty są następujące dokumenty:

a) ..............................................................

b) ..............................................................

7) Oświadczam, że termin związania ofertą wynosi 14 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

………............……………….dnia ........................

(miejsce) 
.............................................................

 (podpis Wykonawcy)

* CENA OFERTOWA stanowi wynagrodzenie, które uwzględnia wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia.

Załącznik Nr 3
Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

…………………, dnia ……………

…………………………………

Dane teleadresowe Wykonawcy

Dotyczy zapytania ofertowego nr 02/07/16/MK/ID z dnia 15.07.2016 r. w ramach projektu pn. MARELITT Baltic – Ograniczanie wpływu odpadów morskich w formie zagubionych sieci rybackich na stan środowiska Morza Bałtyckiego; Priorytet 2: Efektywne zarządzanie zasobami naturalnymi, współfinansowanego przez INTERREG Baltic Sea Region Programme.

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
Ja niżej podpisany(a) 

……………………………………………………………………………………………………………

oświadczam, że spełniam/nie spełniam (niepotrzebne skreślić) wszystkie warunki udziału w postepowaniu w zakresie:
1. Akceptuję bez zastrzeżeń zadania po stronie Wykonawcy opisane w treści zapytania ofertowego nr 02/07/16/MK/ID;

2. Posiadam doświadczenie oraz uprawnienia do świadczenia usług, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

3. Dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym oraz zasobami umożliwiającymi wykonanie zamówienia;

4. Znajduję się w sytuacji finansowej i ekonomicznej, zapewniającej prawidłowe wykonanie zamówienia. 

…………………………. dnia ……………..

………………………………………………

Podpis Wykonawcy

UMOWA ZLECENIA NR …./…../MK/ID/16
zawarta w dniu …. sierpnia 2016 r. w Warszawie („Umowa”) pomiędzy:

Fundacją WWF Polska, ul. Mahatmy Gandhiego 3, 02-645 Warszawa, wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział Gospodarczy pod numerem KRS 0000160673, zwaną dalej „Zamawiającym”, reprezentowaną przez: 
Magdalenę Dul – Komosińska  – Prezes Zarządu Fundacji WWF Polska
a

.................................................... z siedzibą w ..........................., ul. ............................., wpisanym do ………………………………………. prowadzonego przez …………………. pod numerem ………………………………….., nr identyfikacyjny NIP .........................,  zwanym dalej „Wykonawcą”,

reprezentowanym przez:

....................................................................
Niniejsza Umowa została zawarta w wyniku przeprowadzonego postępowania ofertowego na organizację międzynarodowych warsztatów eksperckich (02/07/16/MK/ID z dn. 15.07.2016 r.)  
§ 1

Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie usługi wynajmu sali konferencyjnej (na 8 godzin zegarowych / 2 dni) wraz z niezbędnym wyposażeniem technicznym oraz cateringiem (w tym lunch / 2 dni oraz 4 przerwy kawowe) na organizowane przez Fundację WWF międzynarodowych warsztatów eksperckich w ramach projektu pn. MARELITT Baltic – Ograniczanie wpływu odpadów morskich w formie zagubionych sieci rybackich na stan środowiska Morza Bałtyckiego; Priorytet 2: Efektywne zarządzanie zasobami naturalnymi, współfinansowanego przez INTERREG Baltic Sea Region Programme oraz usługi zakwaterowania (dwie doby) dla 11 ekspertów.
2. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia na rzecz Zamawiającego następujących usług (zwanych w dalszej części Umowy „Usługami”): 

a) zapewnienie w dniach 7-8 września 2016 r. najmu sali konferencyjnej dla ok. 20 osób, położonej w [ ], przy ul. [ ], Warszawa, zgodnej ze Specyfikacją Usług, stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszej Umowy („Specyfikacja Usług”). 
b) usługi cateringowej i gastronomicznej w dniach 7-8 września 2016 r. – przygotowanie przerw kawowych, lunchu dla ok 20 uczestników warsztatów, zgodnej ze Specyfikacją Usług. 
c) usługi hotelarskiej/noclegu w dniach 7-8 września 2016 r. – zagwarantowanie dwóch dób noclegu dla 11 ekspertów Fundacji zgodnie ze Specyfikacją Usług. 
§ 2
Termin i miejsce oraz warunki realizacji umowy

1. Umowa będzie realizowana w Warszawie, w Hotelu ………………………………………………………………….. w dniach 7-8 września 2016 r. 
2. Przed zawarciem Umowy Wykonawca podpisze zobowiązanie do przestrzegania Polityki WWF International dotyczącej zapobiegania nadużyciom i korupcji oraz prowadzenia dochodzeń w sprawach o nadużycia i korupcję.

3. Do kontroli merytorycznej upoważniony jest przedstawiciel Zamawiającego.   

4. W razie wystąpienia obiektywnych trudności, niezawinionych przez Wykonawcę w realizacji zadań lub zagrożenia dotrzymania terminu realizacji zadań, Wykonawca zgłasza powyższy fakt Zamawiającemu w formie pisemnej podając przyczyny, uzasadnienie oraz proponowany termin realizacji.

§ 3
Wartość umowy

1. Za wykonanie przedmiotu niniejszej Umowy, Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w kwocie brutto ……… zł (słownie: ……………………. zł ) brutto. 

2. Ze względu na fakt, iż wynagrodzenie Wykonawcy finansowane jest ze środków publicznych wynagrodzenie to w żadnym przypadku nie może ulec podwyższeniu. Wykonawca ponosi całkowitą odpowiedzialność za dokładność dokonanej przez siebie wyceny przedmiotu Umowy. W szczególności wszelkie wydatki związane z realizacją przedmiotu Umowy, udziałem osób uczestniczących w realizacji zamówienia, posiadaniem, zakupu lub wynajęcia niezbędnego sprzętu do realizacji zamówienia obciążają wyłącznie Wykonawcę i są one wliczone w wynagrodzenie umowne.

3. Warunkiem wypłacenia wynagrodzenia będzie poprawne wystawienie faktury przez Wykonawcę i dostarczenie go do Zamawiającego.

4. Wykonawca wystawia fakturę po zatwierdzeniu przez Zamawiającego odbioru przedmiotu umowy.

5. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem na wskazane przez Wykonawcę w fakturze konto bankowe.  

6. Strony postanawiają, że spełnienie świadczenia pieniężnego przez Zamawiającego następuje w dniu dokonania polecenia przelewu bankowego na rachunek bankowy Wykonawcy. 

§ 4
Obowiązki Wykonawcy
1. Wykonawca zobowiązany jest do:

a) realizacji przedmiotu niniejszej Umowy z najwyższą starannością, zgodnie z jej treścią, Specyfikacją Usług oraz zgodnie z obowiązującymi zasadami wiedzy i instrukcjami/wskazówkami Zamawiającego;

b) terminowego świadczenia Usług.

2. Wykonawca zobowiązany jest do stosowania się do poleceń i instrukcji Zamawiającego i jego przedstawicieli.
3. Wykonawca na żądanie Zamawiającego zobowiązany jest do informowania o stopniu zaawansowania realizacji przedmiotu Umowy oraz przedkładania dokumentów potwierdzających powyższe.
4. W przypadku, gdy działania Wykonawcy nie będą gwarantować zrealizowania przedmiotu Umowy, Wykonawca na żądanie Zamawiającego zobowiązany jest do zmiany sposobu wykonania przedmiotu Umowy.
5. Wykonawca nie może powierzyć wykonywania Usług innym osobom bez wcześniejszej pisemnej zgody Zamawiającego.

6. Wykonawca nie jest uprawniony do przeniesienia praw i obowiązków wynikających z niniejszej Umowy na osobę trzecią bez wcześniejszej pisemnej zgody Zamawiającego.
§ 5

Obowiązki Zamawiającego 

Zamawiający zobowiązany jest do:

1) przekazania Wykonawcy informacji niezbędnych do wykonania przedmiotu Umowy,

2) zapłaty wynagrodzenia za zrealizowany przedmiot niniejszej Umowy. 
§ 6
Kara umowna

1. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy lub wypowiedzenia Umowy z tych przyczyn Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20 % całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1. 
2. Zamawiający ma prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, przewyższającego wysokość należnych kar umownych, na zasadach ogólnych przewidzianych w Kodeksie cywilnym. W przypadku nieosiągnięcia celów mierzalnych i utraty lub zmniejszenia dofinansowania z tego powodu Wykonawca zobowiązany jest do naprawienia szkody Zamawiającego w pełnym rozmiarze.

3. Kara umowna należna od Wykonawcy może zostać pobrana przez Zamawiającego poprzez potrącenie z wystawionej faktury bez konieczności dodatkowych wezwań.
  § 7
Zapobieganie nadużyciom i korupcji

1. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z treścią dokumentu „Polityka WWF International dotycząca zapobiegania nadużyciom i korupcji oraz prowadzenia dochodzeń w sprawach o nadużycia i korupcję” (zwana dalej Polityką) oraz, że zrozumiał jego treść i nie wnosi żadnych zastrzeżeń. Ponadto Wykonawca zobowiązuje się przestrzegać postanowień przedmiotowej Polityki oraz wszelkich zasad etyki i współżycia społecznego oraz zobowiązuje się w każdym czasie działać w sposób zgodny z obowiązującym porządkiem prawnym i nie angażować się w jakiekolwiek działania nieuczciwe lub mogące spowodować szkodę po stronie Zamawiający, w szczególności zobowiązuje się nie podejmować jakichkolwiek działań, które wypełniać mogą znamiona jakichkolwiek przestępstw, w tym oszustwa i korupcji. Ponadto Wykonawca oświadcza, że zobowiązanie określone w zdaniu poprzednim obejmuje również wszystkich jego pracowników mających jakiekolwiek zadania związane z realizacją postanowień niniejszej Umowy. Za wszelkie działania bądź zaniechania pozostające w sprzeczności z wyżej przyjętymi na siebie zobowiązaniami Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność i zobowiązuje się do naprawienia wszelkich wyrządzonych w ten sposób szkód. 
2. Załącznik nr 2 „Zobowiązanie do przestrzegania Polityki WWF International dotyczącej zapobiegania nadużyciom i korupcji oraz prowadzenia dochodzeń w sprawach o nadużycia i korupcję” jest integralną częścią niniejszej Umowy.
§ 8
Inne zobowiązania Stron 

1. W związku z realizacją przedmiotu Umowy Strony dopuszczają komunikowanie się pisemnie, za pomocą faksu oraz pocztą elektroniczną na adresy wskazane poniżej:

a) Zamawiający: …………., fax: ………….., e-mail: ……………….

b) Wykonawca: …………., fax: ………….., e-mail: ……………….

2. Zamawiający wskazuje następujące osoby do bieżących  kontaktów przy realizacji Umowy:

a) Pan(i) ………………………, tel. …………., fax: …………., e‑mail: ………….;

b) Pan(i) ………………………, tel. …………., fax: …………., e‑mail: ………….;

3. Wykonawca wskazuje następujące osoby do bieżących kontaktów przy realizacji Umowy:

a) Pan(i) ………………………, tel. …………., fax: …………., e‑mail: ………….; 

b) Pan(i) ………………………, tel. …………., fax: …………., e‑mail: ………….;

4. Osoby wymienione w ust. 3 są uprawnione do podpisywania odbioru końcowego. Dla skuteczności przekazania wystarczające jest podpisanie protokołu odbioru (za Wykonawcę) przez jedną z upoważnionych osób wskazanych w ust. 3 powyżej. 

§ 9
Rozwiązanie Umowy

1. Zamawiający uprawniony jest do rozwiązania niniejszej Umowy z dwutygodniowym okresem wypowiedzenia.  

2. Niezależnie od uprawnień Zamawiającego wynikających z przepisów prawa, Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy w przypadku, gdy Wykonawca wykonuje Umowę w sposób sprzeczny z jej treścią mimo wezwania do prawidłowego wykonywania Umowy. 

3. Odstąpienie od umowy może dotyczyć całości Umowy lub części dotyczącej niewykonanego zakresu Umowy, według wyboru Zamawiającego.

4. Odstąpienie od Umowy lub wypowiedzenie nastąpi w formie pisemnej i w przypadku odstąpienia będzie zawierało uzasadnienie. 

§ 10
Zmiany umowy 

1. Strony przewidują możliwość zmiany niniejszej Umowy w sytuacjach określonych w treści  niniejszej Umowy oraz  w treści załącznika nr 3 do umowy (Zapytanie Ofertowe).

2. Zmiany do Umowy mogą być wprowadzane wyłącznie na podstawie aneksu sporządzonego na piśmie, po uprzednim sporządzeniu protokołu z negocjacji lub po wymianie pisemnych stanowisk.

  § 11
Postanowienia końcowe

1. Wszelkie spory mogące wyniknąć z tytułu wykonywania niniejszej Umowy Strony zobowiązują się rozwiązywać polubownie w drodze negocjacji. 

2. W przypadkach niepowodzenia negocjacji spory rozstrzygane będą przez sądy miejscowo właściwe dla siedziby Zamawiającego. 
3. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach dla każdej ze stron.
__________________________



_______________________

Zleceniodawca 





Zleceniobiorca
Załączniki:

Załącznik nr 1 - Specyfikacja Usług

Załącznik nr 2 - Zobowiązanie do przestrzegania polityki WWF International

Załącznik nr 3 - Zapytanie Ofertowe
� Wykonawcy w niniejszym punkcie powinni wymienić dokumenty dołączane do oferty. 
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